
※詳細な手順について下記URLを参照

〔https://www.pref.oita.jp/uploaded/attachment/2086841.pdf〕

【Ｚｏｏｍとは？】・アカウント不要で利用できる 。

【特 徴 は ？ 】・無料プランでは 、ＰＣだけでなく 。

【メリットは？】・ 。
・ 。

【デメリットは？】・無料版は「3人以上のグループで使うときは40分以内」という 。ただ
し、1対1であれば無制限に利用できる。

◎主催者と参加者共通の機能
①「参加者の招待」
： ミーティング主催者だけでなく、参加者も別の参加者を招待することができる。

②「チャット」
： 参加者全員や特定の参加者とチャットしたいときは、下部メニューの「チャット」より相手を選択。また特
定の参加者とチャットする場合は、相手のビデオ映像を右クリックして表示されるメニューより「チャット」を
選択。

③「ミーティングの録画」
： 下部メニューの「レコーディング」よりミーティングの録画ができる。(※参加者の場合は主催者からの許
可が必要)また、無料版のZoomでは起動中のPCへの録画ファイルの保存のみ。

④「バーチャル背景」
： カメラに自分の部屋を映したくないときなどに背景を変更することができる。下部メニュー「ビデオの停
止」ボタン右の「＾」から「バーチャル背景」を選択して設定。

⑤「セルフビューの非表示」
： 参加者が多いときや画面が小さくて見にくいときなどに、自分のカメラ映像を非表示にすることができる。
自分のカメラ映像を右クリックして「自分のセルフビューを非表示」を選択。

⑥「表示切替」
： 画面右上の「表示」より、参加者の映像表示をｷﾞｬﾗﾘｰﾋﾞｭｰ、またはｽﾋﾟｰｶｰﾋﾞｭｰに切り替えできる。

⑦「画面共有」
： PCで起動中の別のソフトの画面や、ホワイトボードを参加者と共有することができる。下部メニュー「画面
の共有」から、参加者は主催者が共有許可の設定をしている場合のみ利用可能。

◎主催者の機能
①「セキュリティ」
： 下部メニューの「セキュリティ」より参加者の機能制限や強制退出などの設定が可能。

②「ミュート、ビデオの停止」
： 特定の参加者のマイクをミュートしたり、カメラ映像を停止ができる。対象の参加者の画面を右クリックし
て表示されるメニューにより実施。

③「ホストの変更」
： 主催者の権限を他の参加者に変更する機能。ホストにしたい参加者の画面を右クリックし「ホストにす
る」を選択。
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zoomの事前準備(パソコン編)
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zoomのユーザー登録
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１. ＺＯＯＭミーティングをスケジュールして、ミーティング URL
（ID、パス）を取得する

Zoomミーティングのスケジューリング①
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Zoomミーティングのスケジューリング②
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Zoomミーティングの開始①
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Zoomミーティングの開始②
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ウェブフォームを使用し、生徒と保護者を対象にアンケート調査を実施し

たが、

。
氏名、住所、電話番号、携帯電話番号、保護者の氏名、住所、続柄、緊急連

絡先などが入力されていた。

オンラインのファイル共有ソフトを使って、生徒会の生徒に生徒名簿を共有

した際、

後日気づき、閲覧できない状態にしたが、管理職への報

告を怠った。 。

担当者が、学校行事中止のお知らせを

した。

。
流出した個人情報は、生徒や保護者の個人メールアドレス。

自宅で私用のパソコンを使って定期テストの問題を作成していたところ、

「ウイルスに感染した」というメッセージが表示された。
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〔抜粋〕
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〔抜粋〕
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〔抜粋〕
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〔抜粋〕
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