
 

大分県立中津支援学校 

平成２６年度 

 

 

- 82 -

２－（３）



災害対策本部組織図① 
 
本部設置場所：職員室〔原則として、本部長（校長）の所在場所〕 
       津波注意報・警報の発表により３階図書室・進路指導室へ移動する 

（災害の規模を踏まえ移動することがある） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

学校としての組織的な対応にあたる 

 

 
 

 

 

 
全職員 

本部長（校長）

第 1 副部長（教頭） 第２副部長（事務長）

防災教育主担当 

生徒指導主任 小
学
部
主
事 

中
学
部
主
事 

高
等
部
主
事 

副学部主事 学年主任 

事
務
室
等
職
員 

養
護
教
諭 

看
護
師 

災害対策本部 
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災害対策本部組織図② 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

警備防災計画で定める自衛防災組織との整合性を踏まえ、周知徹底を図っておく。 
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○
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業
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事
務
室
等
職
員 

 

養
護
教
諭 

 

看
護
師 

◎
学
部
主
事 

 

副
学
部
主
事 

災害対策本部 
本部長（校長） 

第１副部長（教頭） 
第２副部長（事務長） 

防災教育主担当 
生徒指導主任 
小学部主事 
中学部主事 
高等部主事 

情
報
収
集
班 

避
難
誘
導
班 

階
段
昇
降
班 

消
火
班 

防
護
安
全
班 

救
護
班 

児
童
生
徒
班 

通
報
連
絡
班 

避
難
経
路
班 

 
 

救
助
班 

事
務
室
等
職
員 

 

職
員
室
在
中
の
教
員 

本
部
支
援 
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担当業務 
災害対策本部 
 氏名 学部・分掌 主な担当業務 準備物 
本部長  校長 対策本部の総括 

対策本部設置 

意思決定 

《掌握》 

災害情報 

児童生徒状況 

避難先 

避難経路 

救急搬送 

火災状況 

安否確認 

近隣学校対応 

保護者への対応 

《指示》 

今後の動向・対応を検討・協議 

本部旗 

第１副部長  教頭 本部長不在時の対策本部の総括 

本部長の指示による連絡・報告等 

校内一斉放送 

《掌握》 

災害情報 

児童生徒状況 

避難先 

避難経路 

救急搬送 

火災状況 

安否確認 

近隣学校対応 

保護者への対応 

近隣学校間連絡 

・地震津波対応マ

ニュアル 
・学校敷地図 
・児童生徒名簿 
・職員名簿 
・保護者連絡先一

覧表 
・職員室必要物品

第２副部長  事務長 本部長・第 1 副部長不在時の対策本部の

総括 

本部長の指示による連絡・報告等 

《掌握》 

災害情報 

児童生徒状況 

避難先 

避難経路 

救急搬送 

・鍵（校内） 
・事務室必要物品
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火災状況 

安否確認 

近隣学校対応 

保護者への対応 

地域避難者への対応 

消防署連絡 

教育委員会連絡･報告 

マスコミ等対応 

事務室必要物品を本部（３階）へ移動 

防災教育主担

当 
 中学部 

生徒指導部 
防災教育主担当 

本部長・副部長不在時の対策本部の総括

対応・情報のまとめ（記録・掲示） 

教頭不在時校内一斉放送 

災害情報把握 

被害情報把握 

避難先決定 

安否確認把握・報告：事務室等職員 

職員室在中で対応可能な職員：車椅子児

童生徒の対応指示 

外部からの電話対応 

衛星電話・公衆電話での連絡 

ホワイトボード 
マーカー 
付箋、筆記用具 
学校敷地図 
名簿 

生徒指導主任  高等部 
生徒指導主任 

本部長・副部長不在時の対策本部の総括

対応・情報のまとめ（記録・掲示） 

児童生徒職員状況把握・報告：ケガ、体

調、パニック等 

職員室必要物品を本部（３階）へ移動 

安否確認把握・報告：養護教諭・看護師・

救護室にいる児童生徒 

保護者への連絡（一斉）：一斉メール、

災害伝言ダイヤル「１７１」 

衛星電話・公衆電話での連絡 

職員室必要物品 
 

学部主事  小学部 
中学部 
高等部 
学部主事 

本部連絡調整、学部掌握 

避難経路の安全確認 

避難経路決定・報告 

避難指示 

避難誘導 

学部安否確認把握・報告 

児童生徒把握 

今後の動向・対応を学部職員に指示 

保護者への対応指示 

欠席・訪問児童生徒への対応 

・学校敷地図 
・児童生徒名簿 
・職員名簿 
・保護者連絡先一

覧表 
 
 
 

網掛けの部分は、権限委譲 
主担当・主任・主事がいない場合は、副担当・副主任・副主事・学年主任に権限委譲 
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本部支援 
 氏名 学部・分掌 主な担当業務 準備物 
情報収集班 
消火班 

 事務室職員 
 
 
非常勤職員 

災害情報収集 
火災発生の場合：消火活動 
車椅子の児童生徒の階段昇降対

応：階段昇降班長指示 
ケガ人対応、体調の急変への対応：

養護教諭指示 

 

消火班 
避難誘導班 

 職員室在中 
職員 

火災発生の場合：消火活動 
車椅子の児童生徒の階段昇降対

応：階段昇降班長指示 
ケガ人対応、体調の急変への対応：

養護教諭指示 
避難誘導：学部主事補佐 
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班 
 氏名 学部・分掌 主な担当業務 準備物 
児童生徒班  小学部 

中学部 
副学部主事 
 
高等部 
学年主任 

避難先の責任者 

・安否確認 

・対応が必要な児童生徒への支援を教職

員に指示 

・車椅子等の階段昇降への支援を教職員

に指示 

 

救護班 
（ケガ・体調） 

 養護教諭 保健室必要物品・AED を救護室（３階）

へ移動 

救護室での人員確認（安否確認） 

ケガ、体調を崩した人の応急処置・報告

救急搬送の判断・連絡・報告 

車椅子の児童生徒の階段昇降対応：階段

昇降班長指示 

 

救護班 
（医療的ケア） 

 看護師 措置室必要物品を救護室（３階）へ移動

救護室での人員確認（安否確認） 

医療的ケアの措置 

医療的ケアの状況報告 

救急搬送の判断・連絡･報告 

車椅子の児童生徒の階段昇降対応：階段

昇降班長指示 

 

階段昇降班  小学部教員 車椅子等の児童生徒の階段昇降の指示 

・人員（４名１組）教員配置 

・１階、２階、３階組待機教員 

・人員交替調整 

・昇降順番、昇降間隔 

 

防護安全班  各学部教員 被害状況の把握・報告 

・天井、壁、床の崩落、窓ガラスの破損

等を校内敷地図に記入 

危険箇所対応 

・立入禁止マークを提示 

校内敷地図 
立入禁止マーク 

救助班  

 

 

 

 

 

各学部職員３名 

事務室等職員 
捜索・救助が必要な場合：捜索・救助  

網掛けの部分は、権限委譲 
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地震発生時の対応フロー 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【避難場所】

 

 

 

 

 

 

   【災害対策本部設置】 

地震発生

児童生徒の安全確保 

安全確認 

二次災害の防止

情報収集

避難先決定・避難指示 

避難誘導 

安否確認 

保
護
者
へ
の
対
応 

外
部
等
の
対
応 

児
童
生
徒
へ
の
対
応 

被
害
状
況
の
把
握 

災
害
情
報
の
収
集 

避
難
所
の
開
設
・
運
営
支
援 

津波注意報・警報の発表あり 発表なし 

保護者への引き渡し 

避難継続 
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⑪
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〇
保

健
室

・
措

置
室

対
応

児
童

生
徒

職
員

安
否

確
認

把
握

・
報

告
 

〇
状

況
共

通
理

解
 

◇
図

書
室

 

〇
事

務
室

等
職

員
職

員
安

否
確

認
把

握
・

報
告

 

〇
本

部
で

の
指

示
伝

達
 

〇
状

況
共

通
理

解
 

◇
図

書
室

 

 〇
各

学
部

安
否

確
認

把
握

・
報

告
 

 〇
状

況
共

通
理

解
 

◇
避

難
場

所
 

小
：
美

術
室

 

中
：
プ

レ
ゼ

ン
室

西
 

高
：
高

３
 

・
変

更
の

場
合

も
あ

る
 

 

◇
男

子
職

員
更

衣
室

 

 〇
安

否
確

認
を

【
生

徒

指
導

主
任

】
へ

報
告

 

 

◇
男

子
職

員
更

衣
室

 

 〇
安

否
確

認
を

【
生

徒

指
導

主
任

】へ
報

告
 

 

◇
学

部
の

避
難

場
所

 

〇
児

童
生

徒
対

応
 

◇
進

路
指

導
室

 

 〇
安

否
確

認
を

【
防

災

教
育

主
担

当
】

へ
報

告
 

  

 
避
難
場
所

 

安
全
確
認

 

二
次
災
害
の
防
止

 

情
報
収
集

 

対
策
本
部
設
置

 

（
職
員
室
）

 

避
難
先
決
定

 

避
難
経
路
決
定

 

避
難
指
示

 

対
策
本
部
移
動

 

（
図
書
室
・
進
路
指

導
室
）

 

安
否
確
認

 

津
波

発
生

の
恐

れ
有

緊
急
地
震
速
報

 

地
震
発
生

児
童
生
徒
の
安
全
確
保
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〇
近

隣
学

校
間

連
絡

 

（情
報

交
換

） 

  

〇
教

育
委

員
会

報
告

 

〇
マ

ス
コ

ミ
等

対
応

 

  〇
地

域
避

難
者

対
応

 

 

〇
保

護
者

へ
の

対
応

：

状
況

を
知

ら
せ

る
 

・
災

害
伝

言
ダ

イ
ヤ

ル
 

・
一

斉
メ

ー
ル

 

〇
外

部
か

ら
の

電
話

対
応

 

◆
衛

星
・
公

衆
電

話
 

〇
災

害
情

報
把

握
 

〇
災

害
情

報
報

告
 

〇
本

部
で

の
指

示
伝

達
 

  ◆
衛

星
・
公

衆
電

話
 

〇
児

童
生

徒
把

握
 

〇
児

童
生

徒
対

応
 

◆
ケ

ガ
･体

調
：対

応
 

〇
応

急
処

置
 

 〇
救

急
連

絡
（
外

部
）
 

〇
救

急
対

応
報

告
 

◆
医

ケ
ア

：
対

応
 

〇
措

置
 

 〇
救

急
連

絡
（
外

部
）
 

〇
救

急
対

応
報

告
 

 
〇

災
害

情
報

収
集

 
【
防

護
安

全
班

】
⑪

 

〇
被

害
状

況
の

把
握

 

〇
危

険
箇

所
対

応
 

 ◆
捜

索
・
救

助
が

必
要

な
場

合
：
【
救

助
班

】⑫
 

〇
捜

索
・
救

助
 

 
  《
掌

握
》
 

〇
災

害
情

報
 

〇
被

害
状

況
 

〇
児

童
生

徒
 

〇
近

隣
学

校
対

応
 

〇
保

護
者

へ
の

対
応

 

  《
掌

握
》 

〇
災

害
情

報
 

〇
被

害
状

況
 

〇
児

童
生

徒
 

〇
近

隣
学

校
対

応
 

〇
保

護
者

へ
の

対
応

 

  《
掌

握
》
 

〇
災

害
情

報
 

〇
被

害
状

況
 

〇
児

童
生

徒
 

〇
近

隣
学

校
対

応
 

〇
保

護
者

へ
の

対
応

 

 
〇

災
害

情
報

把
握

 

〇
災

害
情

報
報

告
 

〇
児

童
生

徒
状

態
報

告
 

 
 

 
 

〇
災

害
情

報
収

集
 

【
防

護
安

全
班

】 

〇
被

害
状

況
報

告
 

 
〇

今
後

の
動

向
・
対

応

を
検

討
・協

議
 

〇
今

後
の

動
向

・
対

応

を
検

討
・
協

議
 

〇
今

後
の

動
向

・
対

応

を
検

討
・
協

議
 

〇
今

後
の

動
向

・
対

応

を
検

討
・
協

議
 

〇
今

後
の

動
向

・
対

応

を
検

討
・
協

議
 

〇
今

後
の

動
向

・
対

応

を
検

討
・
協

議
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

〇
今

後
の

動
向

・
対

応

を
養

護
教

諭
・
看

護
師

に
指

示
 

〇
今

後
の

動
向

・
対

応

を
事

務
室

等
職

員
に

指
示

 

〇
今

後
の

動
向

・
対

応

を
学

部
職

員
に

指
示

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
〇

教
育

委
員

会
報

告
 

〇
マ

ス
コ

ミ
等

対
応

 

〇
地

域
避

難
者

対
応

 

 

   ◆
衛

星
・
公

衆
電

話
 

  ◆
衛

星
・
公

衆
電

話
 

〇
保

護
者

へ
の

対
応

指
示

 

〇
欠

席
者

・
訪

問
児

童
生

徒
連

絡
指

示
 

〇
保

護
者

連
絡

 

・
欠

席
者

・
訪

問
児

童

生
徒

へ
連

絡
 

〇
児

童
生

徒
の

対
応

 

 
 

 
 

 

〇
対

応
・
行
動

 
◇
場

所
 

◆
～

な
状
況
が

発
生
し
た

場
合
 

網
掛

け
の

部
分

は
、
権
限

委
譲

 

対
策
本
部

 

 保
護
者
へ
の
対
応

 

外
部
等
の
対
応

 

被
害
状
況
の
把
握

 

災
害
情
報
の
収
集

 

保
護
者
へ
の
対
応

 

外
部
へ
の
対
応

 

児
童
生
徒
の
対
応

 

今
後
の

 

対
応
・
動
向
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本部長（校長）マニュアル 
対応フロー 本部長（校長） 物品・関係書類 

 
  

 

〇テレビをつける 

 

テレビ 

 
 
 
 
 

 

〇身を守る 

 

 
 
 
 
 
 

◇職員室に集合 

・安全確認をしながら集合する 

〇情報収集 

テレビ、携帯等 

地震津波対応マニュア

ル 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

〇対策本部設置 

（職員室） 

・基本的に校長の所在場所だが、情報収集がしやすい場所 

・本部の所在がわかるように、声と旗で伝える 

《掌握》 

〇災害情報【防災教育主担当】報告 

・テレビ、パソコン、ラジオ、携帯、スマフォ、地震速報受信端末 

〇児童生徒状況【生徒指導主任】報告 

・ケガ、体調等で報告の必要性があれば記録とともに報告 

 

〇避難先【防災教育主担当】決定後報告 

Ⅰ 基本 

本部：図書室・進路指導室   小：美術室  中：プレゼン室西  高：高３ 

  保健・措置室：男子職員更衣室  車椅子：プレゼン室東   

  個別対応：男女更衣室  高２  音楽室  パソコン室 

 

Ⅱ 他学部が教室使用している場合 

 本部：図書室・進路指導室   小：高１の１  中：高１の３  高：高３ 

  保健・措置室：男子職員更衣室  車椅子：プレゼン室東   

  個別対応：男女更衣室  高２  音楽室  パソコン室 

 

Ⅲ 避難先の安全が守れない（落下物の危険性、天井や壁の崩落等）と判断され

た場合は、３階教室、廊下等で判断する 

 

Ⅳ ３階が危険な場合は、協議 

 

 

本部旗 

 

 

 

 

テレビ、パソコン、ラジ

オ、携帯、スマフォ、緊急

地震速報受信端末 

ホワイトボード 

磁石 

 

学校敷地図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

緊急地震速報 

地震発生

児童生徒の安全確保 

安全確認 

二次災害の防止 

情報収集 

対策本部設置 

（職員室） 

津波発生

の恐れ有

避難先決定 

- 92 -



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

〇避難経路【学部主事】決定後報告 

Ⅰ 基本 

 《教室棟階段東側より東にいる場合》青階段 

 《教室棟階段東側より西にいる場合》赤階段 

 《車椅子や段差に介助が必要な児童生徒》緑階段 

 廊下は青（東）  赤（西）方向へ 

 

〇救急搬送【養護教諭・看護師】が判断し連絡、連絡後報告 

Ⅰ固定電話  Ⅱ 携帯・スマフォ  Ⅲ 公衆電話   Ⅳ 衛星電話 

・Ⅲ、Ⅳな場合は、本部対応 

・応急処置では対応ができない場合は、養護教諭・看護師の判断で救急搬送 

Ⅰ 主治医  Ⅱ 救急に任せる  Ⅲ 学校近隣の病院 

 

◆火災発生の場合 

・火災発生の場合は、授業担当が初期消火  消火班が消火活動を行う 

・火災発生の場合は、消火班に指示を出す 

・【事務長】が消防署に連絡 

避難経路図 

 
 
 
 
 
 
 

〇津波注意報・警報の発令により、３階への避難を指示する 

 

〇対策本部移動 

（図書室・進路指導室） 

・本部の所在がわかるように、声と旗で伝える 

・必要物品を本部へ移動させる 

 

 

本部旗 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

◇図書室 

 

《安否確認掌握》 

〇安否確認掌握【各学部主事、生徒指導主任、防災教育主担当】が報告 

・名簿により、報告 

・ケガ、体調等の報告がある場合は、口頭＋記録用紙による報告 

 

 

〇状況報告 

・本部７名により、共通掌握 

 

 

 

名簿 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

対策本部設置 

（職員室） 

避難経路決定 

避難指示 

対策本部移動 

（図書室・進路指

導室） 

避難場所 

安否確認 
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《掌握》 

〇災害情報【防災教育主担当】が報告 

・【事務室等職員】がテレビ、ラジオ、パソコン、携帯、スマフォで災害情報を収集

し、記録する。  【防災教育主担当】が把握 

 

〇被害状況【防護安全班】 

・校内の被害状況を校内配置図に記入しながら点検する 

・危険箇所の立ち入り禁止等の対応を示す 

 

〇児童生徒【学部主事、養教、看護師】報告 

・【養護教諭】は救急対応 

・【学部主事】は、配慮が必要な場合は、別室などの対応をとり、報告 

・捜索・救助が必要な場合は、【救助班】を招集し、指示を出す 

 

〇保護者への対応【生徒指導主任】が報告 

・状況を知らせる（ 災害伝言ダイヤル、 一斉メール） 

Ⅰ固定電話  Ⅱ 携帯・スマフォ  Ⅲ 公衆電話   Ⅳ 衛星電話 

・Ⅲ、Ⅳな場合は、他の連絡内容と連絡先を合わせて、連絡に行く指示をする 

 

〇教育委員会報告【事務長】 

・現状（被害状況、児童生徒職員の安否確認）を報告 

・災害、被害の様子をきく 

Ⅰ固定電話  Ⅱ 携帯・スマフォ  Ⅲ 公衆電話   Ⅳ 衛星電話 

・Ⅲ、Ⅳな場合は、他の連絡内容と連絡先を合わせて、連絡に行く指示をする 

 

〇近隣学校対応【教頭】報告 

・情報交換を行う（北部小学校、北部幼稚園、城北中学校、東龍谷高校） 

 

〇マスコミ対応【事務長】 

 

〇地域避難者対応【防災教育主担当】 

・児童生徒玄関（小中学部）より、避難場所へ誘導 

・名簿に名前を書かせる 

・避難場所 

Ⅰ音楽室   Ⅱ ３階渡り廊下 

 

〇公衆電話、衛星電話での連絡の場合は、【生徒指導主任】【防災教育主担当】に

連絡先・連絡報告内容を伝え、電話をかけるよう指示する 

 

 〇今後の動向・対応を検討・協議 

Ⅰ 避難続行・避難所開設   

Ⅱ 避難終了（授業再開）   

Ⅲ 避難終了（下校） 

 

対策本部 

 
災害情報の収集 

今後の 

対応・動向 

被害状況の把握 

児童生徒の対応 

保護者への対応 

外部への対応 
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 〇今後の動向・対応の指示 

・【学部主事】  【学部職員】  【児童生徒】 

・【生徒指導主任】  【養護教諭・看護師】 

・【防災教育担当】  【事務室等職員】 

 

〇連絡・報告など指示 

・【保護者】  学部主事が指示をだし、学部・学年で体制をつくり連絡させる 

 

・【事務長】  教育委員会・地域避難者 

 

 

・【生徒指導主任】  外部からの電話対応 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
【担当業務】 
 氏名 学部・分掌 主な担当業務 準備物 
本部長  校長 対策本部の総括 

対策本部設置 
意思決定 
本部での指示伝達 
《掌握》 
災害情報 
児童生徒状況 
避難先 
避難経路 
救急搬送 
火災状況 
安否確認 
近隣学校対応 
保護者への対応 
《指示》 
今後の動向・対応を検討・協議 

本部旗 

網掛けの部分は、権限委譲 
 

対策本部 

 

保護者への対応 

外部等の対応 
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