
４．随意契約
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４．入札方式別操作
マニュアル
（随意契約）



４．随意契約
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随意契約の流れ

（１）見積依頼通知書の受理（Ｐ．８３）

（３）見積書の提出（Ｐ．８８）

（４）見積書受付通知書の受理（Ｐ．９３）

（５）見積締切通知書の受理（Ｐ．９６）

（６）見積結果通知書の受理（Ｐ．９９）

調
達
案
件
一
覧
画
面
で
処
理

（２）案件情報の閲覧（Ｐ．８６）



４．随意契約

見積依頼通知書が発行されると、
連絡先E-mail宛てに発行した
旨のメールが届きます。

電子入札システムにログイン後、
以下の操作により通知書を確認
します。

83

（１）見積依頼通知書の受理

（１）見積依頼通知書の受理

見積依頼通知書が到着したのでお知らせ致します。

電子入札システムにて通知書を確認してください。

案件名称：大分〇〇物品

入札方式名称：随意契約

発注機関名称：大分県

部局名 ：(大分県)企画振興部

所属名 ：政策企画課

業者番号 ：1111100088880011

業者名称 ：大分建設（株）

見積依頼通知書 発行日時 ：令和05年12月22日 14時3１分

※このメールはコンピュータによる自動発行メールです。

このメールにそのままご返信いただいても発注者へは届きませんのでご注意ください。

***************************************************

大分県共同利用型電子入札システム ヘルプデスク

ヘルプデスク TEL：0120-308-293

（閉庁日を除く 9:00～12:00、13:00～17:30）

ヘルプデスク E-mail：support@t-elbs.jp

電子入札システムホームページ

URL：https://www.t-elis.pref.oita.lg.jp/hp/

***************************************************

本メールについては

利用者登録時、もしくは利
用者変更時に入力した代表
窓口情報のアドレスに送信
されます。

電子入札システムへのログイン後
の調達案件一覧画面です。
上部の調達案件検索に必要な条件
を設定し、「検索」ボタンを選択
します。

※ログインの方法は、本操作マ
ニュアルの「１．電子入札システ
ムへのログイン」を参照ください。

検索条件は、上図の電子
メールの案件情報を参考に
設定してください。

なお、全項目を入力する必
要はなく、最低限「入札方
式」、「発注機関」、「進
捗状況」が選択されていれ
ばＯＫです。

・・・必須入力

・・・任意入力



４．随意契約

見積依頼通知書を確認する案件
の“通知書”欄の「表示」ボタ
ンを選択します。

発注者から発行された通知
書等のうち未参照のものが
ある場合には、“通知書”
欄に「未参照有り」が表示
されます。

通知書一覧画面が表示されます
ので、“通知書名”欄の「見積
依頼通知書」を選択します。
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発注者から発行された通知
書等が未参照の場合は、
“通知書確認”欄に「未参
照」と表示されます。

（１）見積依頼通知書の受理



４．随意契約

見積依頼通知書画面が表示され
ます。

内容を確認してください。

※「見積依頼通知書」の印刷は
任意で行ってください。

※“添付資料用パスワード”は、
入札情報サービスシステム（Ｐ
ＰＩ）で公表されている仕様書
等ダウンロード時に必要なパス
ワードです。

案件情報の閲覧の操作方法は、
次頁の「（２）案件情報の閲
覧」を参照してください。

以上で、見積依頼通知書の受理
は完了です。
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（１）見積依頼通知書の受理



４．随意契約

案件情報を確認し、仕様書のダ
ウンロードを行います。
見積依頼通知書画面を表示しま
す。
見積依頼通知書画面表示方法は、
「（１）見積依頼通知書の受
領」を参照してください。

“調達案件情報”を選択します。

※“添付資料用パスワード”は、
入札情報サービスシステム（Ｐ
ＰＩ）で公表されている仕様書
等ダウンロード時に必要なパス
ワードです。

調達案件情報画面が表示されま
す。
“添付資料”欄の「ダウンロー
ド」ボタンを選択します。
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（２）案件情報の閲覧

（２）案件情報の閲覧

調達案件番号とパスワード
があれば、入札情報サービ
スシステム（ＰＰＩ）（受
注者側）からも仕様書等の
ダウンロードをすることが
できます。



４．随意契約
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（２）案件情報の閲覧

仕様書等ダウンロード／検索結
果表示画面が表示されます。

確認したい添付書類を選択する
と、内容の確認や添付ファイル
をご自分のパソコンに保存する
ことができます。
なお、添付書類が無い場合、該
当案件が存在しない場合は何も
表示されません。

以上で、案件情報の閲覧は完了
です。



４．随意契約
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（３）見積書の提出

（３）見積書の提出

検索条件は、当該見積案件
における発注者からの各種
お知らせメールを参考に設
定してください。

なお、全項目を入力する必
要はなく、最低限「入札方
式」、 「発注機関」、
「進捗状況」が選択されて
いればＯＫです。

・・・必須入力

・・・任意入力

電子入札システムへのログイン後
の調達案件一覧画面です。
上部の調達案件検索に必要な条件
を設定し、「検索」ボタンを選択
します。

※ログインの方法は、本操作マ
ニュアルの「１．電子入札システ
ムへのログイン」を参照ください。

見積書を提出する案件の“入札
書/見積書” 欄にある「提出」
ボタンを選択します。

※当該入札を辞退する場合は、
“辞退届”欄にある「提出」ボ
タンを選択します。

“入札書/見積書”欄と
“辞退届”欄の「提出」ボ
タンは、見積書の受付開始
日時以降に表示されます。
（受付締切日時が過ぎると
「提出」ボタンの表示が消
えます。）

※辞退届の提出方法は、
６．その他（６）辞退届提出を
参照してください。



４．随意契約
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（３）見積書の提出

見積書提出画面が表示されます
ので、見積金額とくじ番号を入
力します。

※＜連絡先＞氏名、電話番号、
FAX、メールアドレスは、連
絡先が利用者情報に登録してい
るＩＣカード利用部署情報やＩ
Ｄ登録依頼者連絡先情報と異な
る場合のみ入力します。

※くじ番号には

「001～999」までのお好き
な３桁の数字を半角で入力し
てください。

内訳書の添付が必要な場合は、
①「参照」ボタンで添付する
ファイルを指定し、
②「添付資料追加」ボタンを選
択します。

見積書提出画面の入力が完了し
たら、
③「提出内容確認」ボタンを選
択します。

以降の画面で、内訳書
ファイルの内容を確認す
ることはできないため、
添付する前によく確認し
てください。①

②

③



４．随意契約

見積書提出内容確認画面が表示
されます。

見積書の入力内容を確認し、
「印刷」ボタンを選択します。
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（３）見積書の提出

「戻る」ボタンを選択する
と、１つ前の「見積書提
出」画面に戻って修正する
ことができます。

また、見積書提出後は見積
金額、くじ番号を確認する
ことができませんので、印
刷を行ってください。 （後
でこの画面を表示すること
はできません。）

見積書提出内容確認の印刷画面
を表示します。

画面上で右クリックして表示さ
れるメニューの「印刷」ボタン
で印刷します。

その後「×」ボタンを選択して
画面を閉じます。



４．随意契約

入力した内容を印刷後、「提
出」ボタンを選択します。

見積書提出確認ダイアログが表
示されます。

「OK」ボタンを選択します。

この時点で見積書が発注者
に送信されます。送信後の
見積書の修正、撤回はでき
ませんので、選択する前に
見積金額などを十分に確認
してください。
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（３）見積書の提出



４．随意契約
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（３）見積書の提出

見積書を提出すると、“入札書
/見積書” 欄にある「提出」ボ
タンが 「提出済」と表示され
ます。
“辞退届”欄の「提出」ボタン
が消えます。

以上で見積書の提出は完了です。

見積書の提出が正常に処理され
ると、見積書送信完了画面が表
示されます。

「調達案件一覧」ボタンを選択
し、調達案件一覧画面に戻りま
す。



４．随意契約

見積書の提出後、発注者から
「見積書受付通知書」が発行さ
れます。
発行されると、連絡先E-mail
宛てに発行した旨のメールが届
きます。

電子入札システムにログイン後、
以下の操作により通知書を確認
します。
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（４）見積書受付通知書の受理

（４）見積書受付通知書の受理
見積書受付票が到着したのでお知らせ致します。

電子入札システムにて受付票を確認してください。

案件名称：大分○○物品

入札方式名称：随意契約

発注機関名称：大分県

部局名 ：(大分県)企画振興部

所属名 ：政策企画課

業者番号 ：1111100088880011

業者名称 ：大分物品（株） 大分支店

見積書受付票 発行日時 ：令和05年12月22日 15時06分

※このメールはコンピュータによる自動発行メールです。

このメールにそのままご返信いただいても発注者へは届きませんのでご注意ください。

***************************************************

大分県共同利用型電子入札システム ヘルプデスク

ヘルプデスク TEL：0120-308-293

（閉庁日を除く 9:00～12:00、13:00～17:30）

ヘルプデスク E-mail：support@t-elbs.jp

電子入札システムホームページ

URL：https://www.t-elis.pref.oita.lg.jp/hp/

***************************************************

本メールについては
見積書提出時に表示されて
いるアドレスに送信されま
す。

・・・必須入力

・・・任意入力

電子入札システムへのログイ
ン後の調達案件一覧画面です。
上部の調達案件検索に必要な
条件を設定し、「検索」ボタ
ンを選択します。

※ログインの方法は、本操作
マニュアルの「１．電子入札
システムへのログイン」を参
照ください。

検索条件は、上図の電子メー
ルの内容を参考に設定してく
ださい。

なお、全項目を入力する必要
はなく、最低限「入札方式」、
「発注機関」、「進捗状況」
が入力されていればＯＫです。



４．随意契約
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（４）見積書受付通知書の受理

見積書受付通知書を確認する案件
の“通知書”欄にある「表示」ボ
タンを選択します。

発注者から発行された通知書
等のうち未参照のものがある
場合には、”通知書“欄 に
「未参照有り」が表示されま
す。

発注者から発行された通知書
等が未参照の場合は、“通知
書確認“欄に「未参照」と表
示されます。

通知書一覧画面が表示されますの
で、“通知書名”欄にある「見積
書受付通知書」を選択します。



４．随意契約

見積書受付票画面が表示されま
す。見積書が受付けられたかど
うかを確認します。

※「見積書受付票」の印刷は任
意で行ってください。

以上で見積書受付通知書の受理
は完了です。
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（４）見積書受付通知書の受理



４．随意契約

見積書提出締切日時が過ぎると、
発注者から「見積締切通知書」
が発行されます。発行されると、
連絡先E-mail宛てに発行した
旨のメールが届きます。

電子入札システムにログイン後、
以下の操作により通知書を確認
します。
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（５）見積締切通知書の受理

（５）見積締切通知書の受理

検索条件は、上図の電子
メールの内容を参考に設定
してください。

なお、全項目を入力する必
要はなく、最低限「発注機
関」、「入札方式」、「進
捗状況」を入力すればＯＫ
です。

・・・必須入力

・・・任意入力

見積締切通知書が到着したのでお知らせ致します。

電子入札システムにて通知書を確認してください。

案件名称：大分○○物品

入札方式名称：随意契約

発注機関名称：大分県

部局名 ：(大分県)企画振興部

所属名 ：政策企画課

業者番号 ：1111100088880011

業者名称 ：大分物品（株） 大分支店

見積締切通知書 発行日時 ：令和05年12月22日 15時45分

※このメールはコンピュータによる自動発行メールです。

このメールにそのままご返信いただいても発注者へは届きませんのでご注意ください。

***************************************************

大分県共同利用型電子入札システム ヘルプデスク

ヘルプデスク TEL：0120-308-293

（閉庁日を除く 9:00～12:00、13:00～17:30）

ヘルプデスク E-mail：support@t-elbs.jp

電子入札システムホームページ

URL：https://www.t-elis.pref.oita.lg.jp/hp/

***************************************************

本メールについては
見積書提出時に表示されて
いるアドレスに送信されま
す。

電子入札システムへのログイン
後の調達案件一覧画面です。
必要な条件を設定し、「検索」
ボタンを選択します。

※ログインの方法は、本操作マ
ニュアルの「１．電子入札シス
テムへのログイン」を参照くだ
さい。



４．随意契約
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（５）見積締切通知書の受理

見積締切通知書を確認する案件の
“通知書”欄にある「表示」ボタ
ンを選択します。

発注者から発行された通知書
等のうち未参照のものがある
場合には、“通知書”欄に
「未参照有り」が表示されま
す。

発注者から発行された通知書
等が未参照の場合は、“通知
書確認”欄に「未参照」と表
示されます。

通知書一覧画面が表示されますの
で、“通知書名” 欄にある「見積
締切通知書」を選択します。



４．随意契約
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（５）見積締切通知書の受理

見積締切通知書が表示されます。
見積締切発行日時や見積書確認予
定日時などを確認します。

※「見積締切通知書」の印刷は任
意で行ってください。

以上で見積締切通知書の受理は完
了です。



４．随意契約

発注者の開札終了後、落札者が
決定した場合には「見積結果通
知書」が発行されます。
発行されると、連絡先E-mail
宛てに発行した旨のメールが
届きます。

電子入札システムにログイン後、
以下の操作により通知書を確認
します。

※見積結果通知書は、全ての見
積参加者へ発行されます。
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（６）見積結果通知書の受理

（６）見積結果通知書の受理

・・・必須入力

・・・任意入力

見積結果通知書が到着したのでお知らせ致します。

電子入札システムにて通知書を確認してください。

入札結果は後日、入札情報サービスシステムでも確認できます。

（紙入札の方は、入札情報サービスシステムのみで確認できます。）

案件名称：大分○○物品

入札方式名称：随意契約

発注機関名称：大分県

部局名 ：(大分県)企画振興部

所属名 ：政策企画課

業者番号 ：1111100088880011

業者名称 ：大分物品（株） 大分支店

見積結果通知書 発行日時 ：令和05年12月22日 17時16分

落札情報

落札業者 ：大分物品（株） 大分支店

落札金額 ：4,500,000円（税抜き）

※このメールはコンピュータによる自動発行メールです。

このメールにそのままご返信いただいても発注者へは届きませんのでご注意ください。

***************************************************

大分県共同利用型電子入札システム ヘルプデスク

ヘルプデスク TEL：0120-308-293

（閉庁日を除く 9:00～12:00、13:00～17:30）

ヘルプデスク E-mail：support@t-elbs.jp

電子入札システムホームページ

URL：https://www.t-elis.pref.oita.lg.jp/hp/

***************************************************

本メールについては
見積書提出時に表示されて
いるアドレスに送信されま
す。

電子入札システムへのログイン
後の調達案件一覧画面です。

必要な条件を設定し、「検索」
ボタンを選択します。

※ログインの方法は、本操作マ
ニュアルの「１．電子入札シス
テムへのログイン」を参照くだ
さい。

検索条件は、上図の電子
メールの内容を参考に設定
してください。

なお、全項目を入力する必
要はなく、最低限「発注機
関」、「入札方式」、「進
捗状況」を入力すればＯＫ
です。



４．随意契約
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（６）見積結果通知書の受理

見積結果通知書を確認する案件
の”通知書”欄にある「表示」
ボタンを選択します。

発注者から発行された通知書
等のうち未参照のものがある
場合には、“通知書”欄に
「未参照有り」が表示されま
す。

発注者から発行された通知書
等が未参照の場合は、“通知
書確認”欄に「未参照」と表
示されます。

通知書一覧画面が表示されます
ので、“通知書名”欄にある
「見積結果通知書」を選択しま
す。



４．随意契約

以上で随意契約
の処理は完了です。
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（６）見積結果通知書の受理

見積結果通知書が表示されます
ので、内容を確認します。

当該入札について、落札となっ
た場合は、以降の契約手続きに
ついて発注機関にお問い合わせ
ください。

※「見積結果通知書」の印刷は
任意で行ってください。

以上で見積結果通知書の受理は
完了です。


