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大分県福祉保健部 高齢者福祉課 介護サービス事業班

令和６年度 介護報酬改定について

加算届出手続きについて



・【事業所向け留意事項】
○介護給付費算定に係る体制等状況一覧表について
今回の報酬改定に伴う新たな加算等の追加や廃止について、介護サービス事業所は「介護給付費算定に係る体制等状
況一覧表」を都道府県等に提出する必要がある。届出が正しく行われない、または期日から遅れてしまう場合、事業
所台帳に不備が生じたまま都道府県から国保連合会に提出されることや、提出が審査に間に合わないことから、事業
所台帳不整備の結果、不当な請求の返戻等につながる恐れがある。このことから、介護サービス事業所は都道府県等
が定める期限までに確実に届出を提出するよう留意されたい。

１．届出様式、届出項目に関する留意点
新たに追加された届出様式、届出項目等について報酬の算定上必要となる届出を行うこと。
なお、新たに追加された届出項目等の他に、既存の届出項目について算定要件が変更されたものについては、
改めて届出を行うこと。（詳細は別紙のとおり）

２．提出の期限等
４月及び６月の報酬算定に係る届出は、提出期限までに確実に都道府県等に提出すること。
特に新規指定事業所においては、準備期間を考慮して早期に対応されたい。

介護保険事務処理システム変更に係る参考資料（その４）（令和6年3月18日事務連絡）から抜粋

4月分は4/15(月）必着！
※6月分は通常どおり5/15 （施設系は6/1）までに提出

1 介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（加算届）の提出期限等について
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届出様式等の検索について（大分県ホームページ）

（大分県ホームページ「トップページ」） http://www.pref.oita.jp

＊届出に必要な書類、様式、留意点等について掲載しているので、
ご確認ください。

サイト内検索バーに「介護報酬改定」と入力！
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２ 届出様式、届出項目に関する留意点

介護保険事務処理システム変更に係る参考資料（その４）（令和6年3月18日事務連絡）別紙

（例：新設された届出項目） （例：既存の届出項目等に変更があったもの）
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例：短期入所生活介護「9 生活相談員配置等加算」の場合の必要書類

３ 加算届出に係る必要書類

大分県庁ホームページのトップページ
※サイト内検索バーに「介護報酬改定」と入力

介護保険のページ（従事者・従事者向け）
「令和6年度介護報酬改定について」

ページ内の
1「必要書類」

必
要
書
類
一
覧

①別紙１
（介護給付費算定に係る体制等状況一覧）

②別紙２
（介護給付費算定に係る体制等に関する届出書）

③別紙７
（従業員の勤務の体制及び勤務形態一覧表）

④別紙21
（生活相談員配置等加算に係る届出書）
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届出様式の記載上の留意点

（注1）既存の届出項目を含め、
すべての項目について記載してください。

（注2）新規届出又は変更があった項目は、
「色付け」をお願いします。

（例：別紙1-1）
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【提出先】
・大分県指定の事業所→大分県へ
・大分市所在の事業所→大分市の指示に従ってください
・その他事業所→指定所管の各市町村の指示に従ってください
【提出期限】
・令和６年４月報酬改定分の届出・・令和６年４月15日（月）
・令和６年６月報酬改定分の届出・・令和６年５月15日（水）

※施設系は6月1日（土）
※その他、例月の加算届等は、算定月の前月15日までが期限です。

（届出画面のｲﾒｰｼﾞ）４ 加算届の提出方法

電子
申請

「令和６年度介護報酬改定」のページ内のURLから
期限内に「電子申請」にて提出をお願いします。

（電子申請画面のｲﾒｰｼﾞ）（大分県ホームページﾞ「令和6年度介護報酬改定について」）
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処遇改善補助金及び加算の申請等に係る提出について

提出期限等に
ご注意ください
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【お問い合わせ先】
・大分市所在の事業所は、大分市へ
・大分市以外の市町村指定事業所については各所管市町村へ

【ご質問への回答】
・県へご質問いただいた内容について、個別回答又は、各事業所に共通する
質問等は「Q＆Aを作成」し、随時、同ホームページに掲載します。

（電子申請画面のｲﾒｰｼﾞ）

５ 加算届に関するご質問などのお問い合わせについて（お願い）

「令和６年度介護報酬改定」のページ内のURLから
「電子申請」にてお問い合せください。

電子
申請

（大分県ホームページﾞ「令和6年度介護報酬改定について」）
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