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個別仕様書（竹田総合庁舎） 

 

本仕様書は、清掃業務等委託契約書に基づき、清掃業務の実施に関し、必要な事項を定

めた共通仕様書によるほか、竹田総合庁舎に係る事項を個別に定めるものである。 

なお、以下、庁舎管理者（大分県豊肥振興局長）を「甲」とし、受託者を「乙」とす

る。 

第１ 基本事項 

   この仕様書は、以下の基本事項を要件として作成する。 

  １ 業務の対象となる施設の概要 

      庁 舎 名  竹田総合庁舎 

      所 在 地    竹田市大字竹田字山手１５０１－２ 

      敷 地 面 積  １２，６９６．７７㎡ 

   清掃延床面積  本庁舎棟及び附属棟合計：３，６８４．００㎡ 

（建物内部：２，８３１．７３㎡、建物外部：８５２．２７㎡） 

   （１）本庁舎棟（構造：鉄筋コンクリート造、清掃延床面積：３，２８８．８２㎡） 

  （建物内部：２，４３８．５６㎡、建物外部：８５０．２６㎡） 

  （建物外部のうちベランダ：４４１．２６㎡） 

      （２）附属棟（構造：鉄骨造、清掃延床面積：３９５．１８㎡） 

  （建物内部：３９３．１７㎡、建物外部：２．０１㎡） 

（３）窓扉ガラス清掃面積：５２４．８８㎡ 

  （附属棟はベランダ等の足場がない。） 

清掃員の駐車場、駐輪場の使用可否 

駐車場（■可・□否） 駐輪場（■可・□否） 

 

 ２  協議 

    その他、本仕様書に定めがない事項については、甲乙協議の上定める。 

   実施基準表に「１／６月」（６箇月に１回）とある作業は各年度中に２回実施する

ものとする。 

 

第２ 清掃業務 

      清掃業務は、以下の仕様をもって実施するものとする。 

  １ 業務対象場所 

      庁舎内（付属施設を含む。）及びその構内とする。ただし、次に掲げる場所は除く。 

    ア 本庁舎棟 

    ・１階 書庫、仮眠室、更衣室、電気室、機械室、清掃員控室 

 ・２階 書庫、更衣室、厚生室、倉庫 

 ・３階 書庫、更衣室、器具庫 

   イ 附属棟 

    ・１階 浴室、脱衣所、倉庫、水防倉庫、工具庫、シャワー室 

 ・２階 書庫、（小）会議室 
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 ２ 各清掃の実施基準 

     別表２「清掃作業実施基準表（竹田総合庁舎）」による。 

 

３ 日常清掃の業務時間 

８時３０分から１７時１５分までの間。ただし、甲乙協議の上変更可能とする。

１７時１５分より早い時間に作業が終了した場合、それより早い時間に帰宅して

差し支えない。   

 

４ ごみの収集、運搬処理 

  事務室等のごみ収集（□有・■無） 

有の場合：収集場所は実施基準表のとおり。 

  ごみ運搬処理（中継所から集積所まで） 

運搬：（□有・■無） 

分別：（□有・■無） 

梱包：（□有・■無） 

 

５ その他の作業 

事務室会議室における窓台清掃有無（□有・■無） 

乙は清掃と併せて以下の作業を実施する。 

・観葉植物の散水（玄関ホール） 

・自動ドアの解錠 

・植栽への散水（天候事情により植栽が枯死する恐れがあり、散水が必要と庁舎管

理者が判断し散水を指示した際に実施する。）散水に用いるホースや散水チュー

ブは庁舎管理者で準備する。 

 

６ その他 

   大規模改修工事のため契約期間中の清掃業務に影響あり。 
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日常清掃(建物外部）（2.01㎡）
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窓ガラス清掃面積

Ａ 執務室・会議室等
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Ｂ ＥＶホール
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1 風除室 硬質床 弾性床等 13.14 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/日 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/6月

1 県民ホール 硬質床 弾性床等 170.51 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/日 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/6月

6 湯沸室 弾性床 弾性床等 5.46 3/週 3/週 1/6月 1/6月 3/週 1/6月

5 便所・洗面所（女子） 硬質床 弾性床等 14.61 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/日 1/日 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/6月

5 便所・洗面所（男子） 硬質床 弾性床等 16.86 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/日 1/日 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/6月

5 便所（障がい者用） 硬質床 弾性床等 5.72 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/日 1/日 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/6月

4 エレベーター前廊下 硬質床 弾性床等 19.58 1/日 1/日 1/6月 1/6月 3/週 1/6月 1/6月 1/6月

7 エレベーター 弾性床 弾性床等 1.00 3/週 3/週 1/6月 1/6月 3/週 1/6月

8 階段 弾性床 弾性床等 32.05 3/週 3/週 1/6月 1/6月 3/週 1/6月 1/6月 1/6月

2 土木所長室 弾性床 弾性床等 39.08 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 事務室（土木事務所） 弾性床 弾性床等 346.83 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 コピー室 弾性床 弾性床等 29.26 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 会議室（１１会議室） 弾性床 弾性床等 56.02 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

4 廊下 弾性床 弾性床等 62.41 1/日 1/日 1/6月 1/6月 3/週 1/6月 1/6月 1/6月

6 湯沸室 弾性床 弾性床等 5.46 3/週 3/週 1/6月 1/6月 3/週 1/6月

5 便所・洗面所（女子） 硬質床 弾性床等 14.61 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/日 1/日 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/6月

5 便所・洗面所（男子） 硬質床 弾性床等 16.95 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/日 1/日 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/6月

4 エレベーター前廊下 弾性床 弾性床等 19.58 1/日 1/日 1/6月 1/6月 3/週 1/6月 1/6月 1/6月

8 階段 弾性床 弾性床等 33.88 3/週 3/週 1/6月 1/6月 3/週 1/6月 1/6月 1/6月

2 振興局長室 弾性床 弾性床等 39.08 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 事務室（振興局総務部等） 弾性床 弾性床等 401.70 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 事務室（農林基盤部） 弾性床 弾性床等 163.24 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 会議室（21会議室） 弾性床 弾性床等 60.14 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

4 廊下 弾性床 弾性床等 99.34 1/日 1/日 1/6月 1/6月 3/週 1/6月 1/6月 1/6月

6 湯沸室 弾性床 弾性床等 5.46 3/週 3/週 1/6月 1/6月 3/週 1/6月

5 便所・洗面所（女子） 硬質床 弾性床等 14.61 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/日 1/日 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/6月

5 便所・洗面所（男子） 硬質床 弾性床等 16.95 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/日 1/日 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/6月

4 エレベーター前廊下 弾性床 弾性床等 19.58 1/日 1/日 1/6月 1/6月 3/週 1/6月 1/6月 1/6月

8 階段 弾性床 弾性床等 33.88 3/週 3/週 1/6月 1/6月 3/週 1/6月 1/6月 1/6月

2 生産流通部 弾性床 弾性床等 163.24 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 OA室 弾性床 弾性床等 30.07 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 営農相談室 弾性床 弾性床等 30.07 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 豊肥保健所竹田出張サービス会場 弾性床 弾性床等 30.07 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 県職員生協 弾性床 弾性床等 28.52 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 教育事務所長室 弾性床 弾性床等 39.08 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 教育事務所 弾性床 弾性床等 109.92 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 いじめ相談室 弾性床 弾性床等 33.66 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 会議室（大会議室） 弾性床 弾性床等 158.60 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 会議室（31会議室） 弾性床 弾性床等 58.34 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

14 玄関周り 硬質床 369.17 3/週

14 玄関 硬質床 30.83 3/週

14 屋上 硬質床 9.00 1/週

14 ベランダ 硬質床 441.26 1/週

1 ホール 硬質床 弾性床等 8.06 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/日 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/6月

5 便所 硬質床 弾性床等 6.98 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/日 1/日 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/6月

5 便所・洗面所（女子） 硬質床 弾性床等 9.09 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/日 1/日 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/6月

5 便所・洗面所（男子） 硬質床 弾性床等 8.09 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/日 1/日 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/6月

6 湯沸室 弾性床 弾性床等 11.50 3/週 3/週 1/6月 1/6月 3/週 1/6月

4 廊下 弾性床 弾性床等 49.98 1/日 1/日 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

8 階段 弾性床 弾性床等 13.98 3/週 3/週 1/6月 1/6月 3/週 1/6月 1/6月 1/6月

2 土地改良区 弾性床 弾性床等 70.60 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 会議室 弾性床 弾性床等 59.86 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 土木事務所現場技術員執務室 弾性床 弾性床等 40.93 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 食品衛生協会 弾性床 弾性床等 40.93 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 生産流通部実験室 弾性床 弾性床等 32.19 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 生産流通部生活改善室 弾性床 弾性床等 20.49 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

2 竹田更生保護サポートセンター 弾性床 弾性床等 20.49 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月

14 ホール 硬質床 2.01 3/週
○各室、スペース等の面積及び床の材質等については、執務室の移転等に伴う間仕切り工事等のため現状と異なる場合もある。　
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清 掃 作 業 実 施 基 準 表 （竹田総合庁舎）
床の清掃 床以外の清掃

日常清掃
定期
清掃

日常清掃 日常巡回清掃 定期清掃



 
個別仕様書（豊肥振興局大野川上流開発事業事務所庁舎及び分庁舎） 

 
本仕様書は、清掃業務委託契約書に基づき、清掃業務の実施に関し、必要な事項を定め

た共通仕様書によるほか、豊肥振興局大野川上流開発事業事務所庁舎及び分庁舎に係る事

項を個別に定めるものである。 
なお、以下、庁舎管理者（大分県豊肥振興局大野川上流開発事業事務所長）を「甲」

とし、受託者を「乙」とする。 

 
第１ 基本事項 
   この仕様書は、以下の基本事項を要件として作成する。 
  １ 業務の対象となる施設の概要 
      庁 舎 名  豊肥振興局大野川上流開発事業事務所庁舎及び分庁舎 
      所 在 地    庁舎  竹田市荻町馬場４２６－１ 

            分庁舎 竹田市荻町馬場４５４－１ 
    敷地面積    庁舎  １,０１６㎡ 

分庁舎   ３５６㎡ 
   （１）庁舎（構造：鉄筋コンクリート造２階建、清掃延床面積：３０２.８７㎡） 
      （２）分庁舎（構造：木造２階建、清掃延床面積：１４６.３０㎡） 
      清掃延床面積 合計：４４９.１７㎡ 

  窓扉ガラス清掃面積：１２８.７０㎡ 
 
清掃員の駐車場、駐輪場の使用可否 
駐車場（■可・□否） 駐輪場（■可・□否） 
 

 ２  協議 
    その他、本仕様書に定めがない事項については、甲乙協議の上定める。 
 
第２ 清掃業務 
      清掃業務は、以下の仕様をもって実施するものとする。 
  １ 業務対象場所 
      庁舎内（付属施設を含む。）及びその構内とする。ただし、次に掲げる場所は除く。 
    ア 庁舎 
    ・１階 宿直室、倉庫、大野川上流農業水利事業に係る農業用水管理制御施設 
    ・２階 コピー室 
   イ 分庁舎 
    ・１階、２階 押入 
 ２ 各清掃の実施基準 
     別表２「清掃作業実施基準表（大分県豊肥振興局大野川上流開発事業事務所庁舎及び

分庁舎）」による。 



３ 日常清掃の業務時間 

８時３０分から１７時１５分までの間。ただし、甲乙協議の上変更可能とする。

１７時１５分より早い時間に作業が終了した場合、それより早い時間に帰宅して

差し支えない。 
 
４ ごみの収集、運搬処理 
  事務室等のごみ収集（□有・■無） 

有の場合：収集場所は実施基準表のとおり。 
  ごみ運搬処理（中継所から集積所まで） 

運搬：（□有・■無） 
分別：（□有・■無） 
梱包：（□有・■無） 

 
５ その他の作業 

事務室会議室における窓台清掃有無（□有・■無） 
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所長室

3,965×5,000

＝19,825㎡

トイレ

3,965×5,000

=19.825㎡

事務室

15,365×10,000＝153.65㎡

給湯室

1.600×1,450+1,870×800

=3.816㎡

廊下

1，600×6，050＋1,870×1,940

＝13,3078㎡

会議室

7,900×5,000

=39.5㎡

更衣室

4,100×2,000

=8.2㎡

玄関

3,500×2,830

=9.905㎡

廊下

3.500×7,170

=25.095㎡

階段

1.870×(10,000-1,940-2.830)

=9.7801㎡

給湯室

宿直室

倉庫

農業用水管理制御施

コピー
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便所

1,900×3,200

=6.08㎡

和室

2,850×2,850

=8.1225㎡

和室

2,850×2,850

=8.1225㎡

和室

2,850×2,850

=8.1225㎡

和室

2,850×2,850

=8.1225㎡

和室

2,850×2,850

=8.1225㎡

ﾀﾞｲﾆﾝｸﾞｷｯﾁﾝ

2,850×3,800

=10.83㎡

和室

3,800×2,850

=10.83㎡

洋間

4,750×3,800

=18.05㎡

洋間

3,800×3,800

=14.44㎡

洋間

3,800×2,850

=10.83㎡

脱衣所

1,550×1,900
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1,900×1,900

=3.61㎡

玄関

1,900×950
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960

2F廊下

3,530×950

=3.3535㎡

1F廊下

1,100×13,250 + 3,800×950 + 960×950

=19.097㎡

900

階段(1F,2F)

(3,800-960)×950 + 1,220×950

=3.857㎡
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棟 階 番号 清掃場所 床仕上
面積
（㎡）

1F 1 玄関ホール 硬質床 9.90 2/週 2/週 2/週 2/週 1/6月 1/6月

1F 2 更衣室 弾性床 8.20 1/週 1/週 1/6月 1/年

1F 3 会議室 弾性床 39.50 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/年

1F 4 廊下 弾性床 25.09 2/週 2/週 1/6月 1/6月 1/6月

1F 7 階段 弾性床 9.78 2/週 2/週 1/6月 1/6月 2/週

2F 2 所長室 弾性床 19.82 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/年

2F 2 事務室 弾性床 153.65 1/週 1/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/6月 1/年

2F 4 廊下 弾性床 13.30 2/週 2/週 1/6月 1/6月 2/週 1/6月

2F 5 便所（男・女） 硬質床 19.82 2/週 2/週 2/週 2/週 2/週 1/年

2F 6 湯沸室 弾性床 3.81 2/週 2/週 1/6月 1/6月 1/6月 1/年

13 玄関ポーチ 28.43 2/週 2/週
○各室、スペース等の面積及び床の材質等については、執務室の移転等に伴う間仕切り工事等のため現状と異なる場合もある。　

清 掃 作 業 実 施 基 準 表 （豊肥振興局大野川上流開発事業事務所庁舎）
床の清掃 床以外の清掃

日常清掃
定期
清掃

日常清掃 定期清掃

庁
　
舎

建物外部



別表２

棟 階 番号 清掃場所 床仕上
面積
（㎡）

1F 1 玄関ホール 硬質床 1.80 1/月 1/月 1/6月 1/6月

1F 2 和室１ 畳 8.12 1/月 1/6月 1/6月

1F 2 和室２ 畳 10.83 1/月 1/6月

1F 3 洋間１ 木質床 14.44 1/月 1/月 1/6月 1/6月

1F 3 洋間２ 木質床 10.83 1/月 1/月 1/6月 1/6月

1F 3 洋間３ 木質床 18.05 1/月 1/月 1/6月

1F 4 廊下 木質床 19.09 1/月 1/月 1/6月 1/6月

1F 5 便所 木質床 6.08 1/月 1/月 1/月 1/月 1/月 1/6月 1/6月

1F 6 台所 木質床 10.83 1/月 1/月 1/6月 1/6月

1F 8 階段 木質床 3.85 1/月 1/月

1F 10 脱衣所 木質床 2.94 1/月 1/月 1/月 1/6月 1/6月

1F 10 浴室 硬質床 3.61 1/月 1/月 1/月 1/6月 1/6月

2F 2 和室１ 畳 8.12 1/月 1/6月

2F 2 和室２ 畳 8.12 1/月 1/6月

2F 2 和室３ 畳 8.12 1/月 1/6月

2F 2 和室４ 畳 8.12 1/月 1/6月

2F 4 廊下 木質床 3.35 1/月 1/月
○各室、スペース等の面積及び床の材質等については、執務室の移転等に伴う間仕切り工事等のため現状と異なる場合もある。　

清 掃 作 業 実 施 基 準 表 （豊肥振興局大野川上流開発事業事務所分庁舎）
床の清掃 床以外の清掃

日常清掃 日常清掃 定期清掃
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