
【申請者用】

建築住宅課

指導審査班

令和７年８月



目 次 【申請者用】

はじめに ・・・・・ Ｐ１

１．申請等の手順について ・・・・・ Ｐ7

２．申請等内容及び受付状況の確認について ・・・・・ Ｐ１４

３．最後に ・・・・・ Ｐ２２

-0-



はじめに・・・・・・【申請者用】

（R7.8現在）電子申請の可能な手続きは以下のとおりです。手数料の支払いが必要な手続
き、添付書類の必要な手続きがありますので参考としてください。
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窓口での
受取必要

添付書類支払必要申請・届出名称条項事務名

-○-施工状況報告書県施行細則第19条建築基準法

---工事施工者選定・変更届県施行細則第17条第1項建築基準法

-△-建築物除却届15条1項建築基準法

---工事監理者選定・変更届県施行細則第17条第1項建築基準法

-※１-確認申請書等取下届県施行細則第16条建築基準法

-○-不適格建築物報告書県施行細則第22条建築基準法

-△-建築工事届15条1項建築基準法

△-○証明願6条、42条関連建築基準法

△○○認定申請書5条１～7項長期優良住宅の普及の促進に関する法律

△○○変更認定申請書8条1項長期優良住宅の普及の促進に関する法律

△○○変更認定申請書9条1項、3項長期優良住宅の普及の促進に関する法律

△○○承認申請書10条長期優良住宅の普及の促進に関する法律

-○-建築工事が完了した旨の報告書
事務処理要領第14条第1
項

長期優良住宅の普及の促進に関する法律

△○○低炭素建築物新築等計画認定申請書53条都市の低炭素化の促進に関する法律

△○○低炭素建築物新築等計画変更認定申請書55条都市の低炭素化の促進に関する法律

△○○計画書（適合性判定）11条1項建築物のエネルギー消費性能の向上に関する法律

△○○変更計画書（適合性判定）11条2項建築物のエネルギー消費性能の向上に関する法律

△○○建築物エネルギー消費性能向上計画認定申請書29条1項建築物のエネルギー消費性能の向上に関する法律

△○○建築物エネルギー消費性能向上計画変更認定申請書31条1項建築物のエネルギー消費性能の向上に関する法律

△○○適合性判定の軽微な変更に関する証明事務規則13条建築物のエネルギー消費性能の向上に関する法律

添付書類 ○：添付必要 △：添付が望ましい -：添付不要
※１：取下げる建築確認の建築確認済証及びその添付書類を窓口に直接提出する必要があります。

窓口での受取必要 △：処分通知等の電子交付の選択可能 -：交付物なし



はじめに・・・・・・【申請者用】

電子申請の全体の流れを下記に示します。
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はじめに・・・・・・【申請者用】

【共通事項】
※大分市、別府市、佐伯市、日田市、中津市、宇佐市
の工事については、本システムでは受付できませんのでご注意ください。

※申請（届出）書等は作成不要です。
（システムに入力すると自動的に作成されます。）
ただし、第一面のみ作成される申請があります。第2面以降については別途添付ください。

【工事届・除却届(建築基準法)】
●提出の際に添付をお願いしている資料
(任意)案内・位置図（申請の場所が判るようにお願いします）
※一度に入力できる棟数は、3棟までです。
4棟以上の届出を行う場合は、3棟毎に分けて提出してください。
※工事届の記載には、「建築物の主要用途の記号」の入力が必要です。大分県HPより一覧表
をダウンロードし、該当する記号を入力してください。

【施工状況報告書(建築基準法)】
●提出の際に添付が必要な資料
・図面、写真、品質証明の写し等

【証明願い(建築基準法)】
※証明願いを入力する際に、確認済証等の記載情報が必要となります。
不明な場合は、建築物の所在地を管轄する土木事務所へ問い合わせください。

【確認申請書等取下届(建築基準法)】
※取下げる建築確認の建築確認済証及びその添付書類を窓口に直接提出する必要があります。

下記の資料は添付ファイルとしてシステム入力をお願いしています。
事前に準備をお願いします。
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はじめに・・・・・・【申請者用】

【不適格建築物報告書(建築基準法)】
●提出の際に添付が必要な資料
・第10号様式（その2） 建築物棟別概要
・付近見取図、配置図、各階平面図、床面積求積図

【認定申請書（第5条第1項～第７項）（長期優良住宅）】
●提出の際に添付が必要な資料
・第一号様式のうち、第2面～第４面（別に添付する場合）
・設計内容説明書（品確法６条の２第５項の適用がない場合）
・住宅性能評価書など（品確法６条の２第５項の適用がある場合）
・確認申請書（確認の特例がある場合）
・省令第２条第１項に掲げる図書（付近見取図、配置図、各階平面図等）
・認定管理計画（マンション管理法第５条の８に規定する認定管理計画がある場合）

【変更認定申請書（第８条第1項）（長期優良住宅）】
●提出の際に添付が必要な資料
・変更に係る図書について、変更前と変更後を明示したもの

【変更認定申請書（第９条第1項、第３項）（長期優良住宅）】
●提出の際に添付が必要な資料
・譲受人が当該認定住宅を譲り受けたことを証する書類（第1項の場合のみ）
（登記事項証明書（写し）や売買契約書（写し）等）

【地位の承継承認申請書（第１０条）（長期優良住宅）】
●申請の際に添付が必要な資料
・当該認定住宅の地位を承継したことについて証明する書類
（登記事項証明書（写し）や売買契約書（写し）等）

下記の資料は添付ファイルとしてシステム入力をお願いしています。
事前に準備をお願いします。
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はじめに・・・・・・【申請者用】

【建築工事が完了した旨の報告書（長期優良住宅）】
●提出の際に添付が必要な資料
・工事監理報告書、建設住宅性能評価書の写し、検査済証の写し等
認定長期優良住宅建築等に基づいて工事が行われた旨が確認できる書類

・工事写真（完成した外観、内観写真）
・軽微な変更に係る資料（変更前後の設計図書など）（軽微な変更がある場合）

【低炭素建築物新築等計画認定申請書（第５３条）（都市の低炭素化の促進に関する法律）】
●提出の際に添付が必要な資料
・様式第五 第2面～第6面及び別紙のうち必要なもの
・省令第４１条第1項に掲げる図書（設計内容説明書、付近見取図、配置図、各階平面図等）

【低炭素建築物新築等計画変更認定申請書（第５５条）（都市の低炭素化の促進に関する法律）】
●提出の際に添付が必要な資料
・変更に係る図書について、変更前と変更後を明示したもの

【建築物エネルギー消費性能確保計画書（第１１条第1項）（建築物省エネ法）】
●提出の際に添付が必要な資料
・様式第一 第2面～第5面及び別紙のうち必要なもの
・施行規則第３条第１項に掲げる図書（設計内容説明書、付近見取図、配置図、各階平面図等）

【建築物エネルギー消費性能確保変更計画書（第１１条第２項）（建築物省エネ法）】
●提出の際に添付が必要な資料
・様式第二 第2面～第５面及び別紙のうち必要なもの
・施行規則第4条第１項に掲げる図書
（変更に係る図書について、変更前と変更後を明示したもの等）

下記の資料は添付ファイルとしてシステム入力をお願いしています。
事前に準備をお願いします。
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はじめに・・・・・・【申請者用】

【建築物エネルギー消費性能向上計画認定申請書（第29条第１項）（建築物省エネ法）】
●提出の際に添付が必要な資料
・様式第二十七 第2面～第5面及び別紙のうち必要なもの
・施行規則第20条第1項に掲げる図書（設計内容説明書、付近見取図、配置図、各階平面図等）

【建築物エネルギー消費性能向上計画変更認定申請書（第３1条第１項） （建築物省エネ法）】
●提出の際に添付が必要な資料
・変更に係る図書について、変更前と変更後を明示したもの

【適合性判定の軽微な変更に関する証明の交付申請書（施行規則第１３条）（建築物省エネ法）】
●提出の際に添付が必要な資料
・様式第一 第2面～第5面及び別紙のうち必要なもの
・施行規則第3条第１項に掲げる図書（変更に係る図書について、変更前と変更後を明示したもの

等）

下記の資料は添付ファイルとしてシステム入力をお願いしています。
事前に準備をお願いします。
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１．申請等の手順について【申請者用】

（１）建築住宅課ホームページ電子申請を選んでクリックしてください。

こちらをクリック。

「大分県 建築住宅課」で検索。
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１．申請等の手順について【申請者用】

（２）工事届・除却届を提出する方は「建築物の主要用途の記号」ボタンをクリックしてくだ
さい。次に、ホームページの表から該当する土木事務所の項目を選んでクリックしてください。

②該当する土木事務所の

申請・届出等のセルをクリック。

①工事届・除却届の記載には、

「建築物の主要用途の記号」が必要
です。クリックし、ダウンロードし
てください。

建築物の主要用途の記号
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手数料の必要な手続きは、クレジットカード
払い以外は、電子申請できません。



１．申請等の手順について【申請者用】

（３）「ログインして申請に進む」をクリックしてください。

クリック
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１．申請等の手順について【申請者用】

（４）初回はアカウントの作成が必要です。画面に従いアカウントの作成をお願いします。
アカウントを作成したら、メールアドレス、パスワードを入力してログインします。

※初回は、アカウントの作成が必要。
「Ｇrafferアカウントを作成する」
をクリックして、画面に従って
アカウントを作成する。

① メールアドレス

パスワードを入力

② ログインする
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１．申請等の手順について【申請者用】

（５）「利用規約に同意する」をチェックして、「申請に進む」をクリックしてください。

①「利用規約に同意する」をチェック

②「申請に進む」をクリック
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１．申請等の手順について【申請者用】

（６）画面に従って、各項目を入力し、事前に準備した添付ファイルを登録してください。
各項目を入力したら、「一時保存して、次へ進む」をクリックしてください。

②各項目を入力したら、
「一時保存して、進む」をクリック

① 画面に従って、
各項目を入力する

①「 ファイルを選択･･･」

をクリックし、事前に準備
した添付ファイルを登録する
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【任意】



１．申請等の手順について【申請者用】

（７）入力内容を確認して、修正箇所があれば「編集する」をクリックして修正してください。
修正等がなければ、「この内容で申請する」をクリックしてください。

①入力内容を確認して、修正箇所があれば

「編集する」をクリックして修正する。

・
・（中略）
・

② 修正等がなければ、「この内容で申請する」

をクリックして申請する。
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２．申請等内容及び受付状況の確認について【申請者用】

（８）以上で、申請が完了しました。
その後も、受付処理（受付完了、差戻し）ごとに、その都度メールが送付されます。

申請完了直後に、申請の内容を確認する場合は、ＵＲＬから確認してください。
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申請の内容を確認する場合は、

こちらからをクリック

申請受付通

知

差し戻し通

知

取り下げ通

知

完了通知



２．申請等内容及び受付状況の確認について【申請者用】

（９）申請内容の詳細が表示されます。申請内容や受付け状況を確認することができます。
また、「申請の取り下げ」もこの画面から行います。
「この申請を元に新規申請」をクリックすると、申請内容が入力された状態で再度申請ができます。
届出書の修正や、変更届の際に入力手間を省くことができます。

申請内容が入力された状態で再度申請が可能です。

入力手間を大幅に省くことが出来ます。

申請を取り下げる場合は、
こちらをクリックしてください。

受付け状況を確認することができます

申請番号を確認できます。

問い合わせの際はこちらの番号をご確認ください。

大分 太郎

大分県大手町３丁目f１番１号

８７０〇〇〇〇

0975061111
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２．申請等内容及び受付状況の確認について【申請者用】

（1０）申請以後は、画面右上のプルダウンから「申請一覧」をクリックすると、
これまで申請した手続きの一覧を確認することができます。

①カーソルを合わせる

② 「申請一覧」をクリック

これまで申請した手続きの一覧を確認することができます。

「詳細を確認する」をクリックすると、

（10）の申請内容の詳細の画面が表示されます。
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２．申請等内容及び受付状況の確認について【申請者用】

（1１）提出先(各土木事務所)で審査が行われると、下記のような通知メールが届きます。

-17-

URLより申請内容が

確認できます

申請を取下げる場合

は、こちらをクリック

工事届等で他の棟を

別の申請で行う場合は、
こちらからが便利です。



２．申請等内容及び受付状況の確認について【申請者用】

（1２）提出先(各土木事務所)で受付後、記載内容の不備等により「差し戻し」が行われる
と、下記のような通知メールが届きます。

差し戻しの理由が表示されます

URLより申請内容が

確認できます

申請を取下げる場合

は、こちらをクリック

「差し戻し」の場合

は、再度提出をお願い
します。
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２．申請等内容及び受付状況の確認について【申請者用】

（1３）手数料の支払いが必要な手続きの場合、下記のような支払依頼のメールが届きます。
必要事項を登録し、支払いを完了してください。
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URLをクリックすると、
右の画面が表示される。

支払い依頼のメールが届きます。

証明願い(建築物)

「証明願い(建築物)」

400

証明願い(建築物)

証明願い(建築物)

証明願い(建築物)

400

40
0

40
0

40
0

「支払情報」→「支払いに進む」の順にクリック。 必要事項を登録し、支払う。



２．申請等内容及び受付状況の確認について【申請者用】

（1５）提出先(各土木事務所)で「審査」が完了すると、下記のような通知メールが届きます。

URLより申請内容が

確認できます

お問い合わせ等され

る方は、コチラの番号
を所管する土木事務所
にお伝えください。

大分太郎

870

大分県大手町

097-536-1111
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２．申請等内容及び受付状況の確認について【申請者用】

（１６）提出した申請の副本等を申請詳細からダウンロードすることができます。
※証明書、通知書の原本については、申請した土木事務所の窓口にて交付を行いますので、
受け取りにお越しください。

「ダウンロード」を

クリックすると 副本
などの交付物がダウン
ロードできます。
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交付物をクリック



３．最後に・・・

工事等を行う地域毎に受付窓口が異なります。お問い合わせは下記の窓口へお願いします。

※大分市、別府市、佐伯市、日田市、中津市、宇佐市での工事等
については、大分県のホームページからの届出等はできません。
届出等の方法は各市役所へお問い合わせください。

●申請.届出等対象地域はこちら

工事を行う地域
受付窓口

（土木事務所）
担当課名等 電話番号

国東市
姫島村
杵築市
日出町

由布市 大分県　大分土木事務所
建築住宅課
　建築住宅第一班

097-558-2147（直通）

臼杵市

津久見市

豊後大野市

竹田市

九重町

玖珠町

豊後高田市 大分県　中津土木事務所
建築住宅課
　建築住宅班

0979-22-2110

大分県　別府土木事務所
建築住宅課
　建築住宅班

0977-67-0216（直通）

大分県　臼杵土木事務所
建築住宅課
　建築住宅班

0972-63-4136

大分県　豊後大野土木事務所
企画調査課
　建築住宅班

0974-22-1056

大分県　日田土木事務所
企画調査課
　建築住宅班

0973-23-2141
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