
 

 

防災分野における女性活躍推進のための事例集及び 

啓発ポスター制作業務委託仕様書 

 
１．業務の名称 

  防災分野における女性活躍推進のための事例集及び啓発ポスター制作業務委託 

 

２．適用範囲 

  本仕様書は、大分県（以下「甲」という。）が発注する「防災分野における女性活躍推進のための事例集及

び啓発ポスター制作業務委託」（以下「本業務」という。）を受注する者（以下「受託者」という。）の業務につい

て、必要な事項を定めたものである。 

 

３．業務の目的 

 （１）事例集の制作 

   防災分野で活躍する女性たちの具体的な活動や平時からの関わりを、身近な事例として紹介し、読者に  

  対して「自分ごと」として捉えてもらい、共感を喚起し、防災活動に参加するきっかけとなる意識改革を促進  

  することを目的とする。 

 

 （２）ポスターの制作 

   避難所において多様な支援が求められていること、また、女性や子どもに対する性被害等を防ぐための環 

  境整備の必要性を性別に関わらず多くの人に周知すること、さらに、男性、女性ともに避難所運営における  

  役割の重要性に対する気づきを与え、参画を促すことを目的とする。 

 

４．委託期間 

  契約締結の日から令和８年３月１９日まで 

 

５． 業務の内容 

 （１）全体管理及び企画構成 

   本業務全体の進捗管理を行うとともに、甲と協議の上、事例集及びポスター等の企画、構成案、デザイン

コンセプト等を決定する。 

 （２）事例集の制作 

ア 取材・原稿作成 

・取材対象  ： 防災活動に取り組む女性 5 名程度に取材を行うこと。対象者の選定にあたっては、年代、  

          職業、居住地域等のバランスを考慮し、（５）懇談会の意見を踏まえて決定するが、より効  

          果的であると判断できる対象者があった場合は、甲に対して助言及び提案を行い、対象  

          者について協議するものとする。 

 

  ・掲載内容のイメージ ：  

  （インタビュー内容） 

  ・具体的な活動内容 



 

 

  ・活動のきっかけ 

  ・平時からの防災との関わりなど 

（その他） 

  ・「自治会、自主防災組織等において女性の意見を取り入れた好事例」や「防災豆知識」などの内容を 

   盛り込むこと。 

  ・県外で活躍する女性を取り上げること。 

 

  ・原稿の作成 ： 掲載内容のイメージ等を盛り込み、原稿を作成すること。 

 

イ ターゲット等の設定 

 ・事例集におけるメインターゲット及び起こしてもらいたい行動変容の考え方は以下のとおりとする。 

   「メインターゲット」：防災分野に関心がない、または関わり方がわからないと感じている女性全般 

   「行動変容」    ： 「自分ごと」として捉えてもらい、共感を喚起し、防災活動に参加するきっかけ 

                となる意識改革の促進 

 

ウ 印刷、配布先 

・仕様：A４サイズ、フルカラー、１６ページ（表紙・裏表紙含む） 

・部数、配布先：部数（２,０００部以上）及び配布先については、メインターゲットに読んでもらえる場所など、 

          事業効果の最大化を図るよう設定すること 

 

（３）SNS 配信用動画の制作 

 事例集の取材と連動し、内容の普及啓発を目的とした広報用のショート動画を制作する。 

 ・内容：事例集の取材時に撮影した映像等を活用し、二次利用可能な形で編集する。 

 ・仕様：1 本あたり 1 分程の動画を 5 本程度制作する。YouTube ショート等での活用を想定した縦型動  

      画とし、テロップや BGM 等を付加し、音声なしでも内容が理解できるよう配慮すること。 

 

（４）ポスターの制作 

 ア 企画・デザイン 

  ・掲載内容： 

   ・避難所で必要とされる支援（力仕事だけでなく、話を聞く、子どもの世話をする等）を多様なメニ   

    ューとして分かりやすく提示し、誰もが参画できるというメッセージを伝える。 

   ・避難所での性被害のリスク、具体的な予防策（死角をなくす、パーテーションの工夫等）をイラ   

    スト等で分かりやすく示す。 

      ・男性、女性ともに避難所運営における役割の重要性に対する気づきを与え、参画を促すメッセージ 

       を盛り込むこと。 

     ・掲載事例： 

    （避難所支援メニュー） 

     ・食料や物資の調達 

     ・食事づくり 



 

 

     ・避難所に到着した物資の積み下ろしや管理、配布 

     ・トイレ掃除 

     ・居住スペースの掃除 

     ・防犯の見回り 

     ・子どもの世話 

     ・困っている人を助ける（話を聞く）など 

    （避難所の性被害のリスク及び予防策） 

     ・能登半島地震及び東日本大震災での被害の実態 

     ・男性女性別々のトイレ、更衣室、洗濯物干し場等の設置 

     ・プライバシー空間の確保 

     ・照明の設置（夜間も明るく） 

     ・死角をなくすなど 

 

 イ ターゲット等の設定 

 ・ポスターにおけるメインターゲット及び起こしてもらいたい行動変容の考え方は以下のとおりする。 

   「メインターゲット」：避難所の公民館等を利用する地域住民の方 

   「行動変容」    ：男性、女性ともに避難所運営における役割の重要性に対する気づきを与え、参画 

               を促すこと。また、避難所での性被害のリスク等の意識の向上。 

 ウ 印刷、配布先 

  ・仕様：A２サイズ、フルカラー 

  ・部数：１,２００部 

  ・配布先：避難所となる公民館等  

 

（５）懇談会での意見の反映 

    甲が主催する懇談会（最低２回以上を想定）において、以下の支援及び意見聴取を行う。 

     ・第１回（内容の検討）：事例集・ポスターの企画構成案やデザイン案、取材対象等について、有識者か 

                    らの意見を聴取する。受託者は、説明資料の作成・説明を行う。 

     ・第２回（完成報告）：完成した成果物について報告を行う。 

     ・その他：資料の印刷・準備等、円滑な運営に必要な業務を行うこと。また、第１回の意見を聴取し、成 

           果物へ反映することとする。 

 

６． 業務委託の成果物 

   受託者が甲に納品する本業務の成果物については、以下のとおりとする。 

（１） 事例集       ：A４サイズ ２,０００部以上 

（２） ＳＮＳ配信用動画 ：５本（ＭＰ４形式等の汎用性な動画データ）程度 

（３） ポスター      ：A２サイズ １,２００部 

（４） 事例集、ポスター、SNS 掲載用動画制作及び懇談会に係る各種データ、素材等 １式 

（５） 上記データ等の一部を紙媒体により可視化した業務報告書 1 部 

 



 

 

７. 著作権に係る留意事項  

（１）本業務の実施に伴い、受託者が新たに制作・取得した成果物及び素材等のすべてに係る著作権は

甲に帰属するものとする。受託者は甲に無断でこれらの使用、貸与及び公表等を行ってはならない。ま

た、受託者は、成果物その他本業務の実施の過程で制作・取得したすべての成果物及び素材等につ

いて、著作者人格権を行使しないものとする。 

（２）本業務の実施に伴い、受託者又は第三者が権利を有している素材等を用いる場合は、映像の二次利

用を含め、当該著作物の使用に関する費用の負担を含む著作権処理等を必ず行うこと。 

（３）受託者は、本業務に関し、第三者との間で著作権に係る権利侵害の紛争等が生じた 場合には、当

該紛争の原因が専ら甲の責に帰する場合を除き、自らの責任と負担において一切の処理を行うものと

する。 

 

８. その他業務実施上の条件 

   （１）契約締結後、本業務のスケジュールについて作成すること。（様式自由） 

（２）関係法令の遵守 

      受託者は、関係法令を遵守すること。  

 

（３）守秘義務 

    受託者は、個人情報の取扱いについて、十分注意し、適切に管理すること。本業務を行うにあた 

  り、業務上知り得た秘密を他に漏らし、または自己の利益のために利用することはできない。また、 

  委託業務終了後も同様とする。 

（４）業務の再委託 

  受託者は、業務の全部を一括して又は主たる部分を第３者に委任し、又は受け負わせてはなら  

ない。ただし、第三者への委任が業務の一部であり、書面により甲の承認を得たときはこの限りで  

はない。なお、「主たる部分」とは、業務における総合的企画、業務遂行管理、手法の決定、技術的 

判断等当該業務に係る基本的又は中心的なものに位置づけられる業務をいうものとする。 

（５）本業務の遂行にあたり、疑義が生じた場合は、甲と十分協議すること。 

（６）その他、本仕様書に定めのない事項については、甲と受託者が協議のうえ決定すること。 


