
屋外広告業登録関係電子申請について

土木建築部  都市・まちづくり推進課

〇 本 資 料 は 屋 外 広 告 業 登 録 に 関 す る 電 子 申 請 の 手 続 を 記 載 し て い ま す 。

〇 令 和 4 年 1 0 月 か ら 電 子 申 請 を 開 始 し て い ま す 。 対 象 手 続 き は 以 下 手 続 き で す 。
・ 「 屋 外 広 告 業 新 規 ・ 更 新 登 録 申 請 書 」
・ 「 屋 外 広 告 業 登 録 事 項 変 更 届 出 書 」
・ 「 屋 外 広 告 業 廃 業 等 届 出 書 」

〇 電 子 申 請 で は 、 必 要 事 項 を 入 力 す る こ と で 申 請 書 （ 届 出 書 ） の 作 成 が 完 了
し ま す の で 、 申 請 書 （ 届 出 書 ） の 添 付 は 不 要 で す 。
※ 申 請 書 （ 届 出 書 ） の ほ か に 添 付 書 類 が 必 要 な 場 合 は 、 別 途 添 付 が 必 要 で す 。
※ 令 和 7 年 1 月 1 6 日 か ら 電 子 申 請 の 申 請 フ ォ ー ム が 一 部 変 更 と な っ て い ま す 。

〇 書 面 で の 申 請 に つ い て は 、 従 来 ど お り 可 能 で す 。

（ １ ） 屋 外 広 告 業 登 録 に 関 す る こ と
都 市 ・ ま ち づ く り 推 進 課
T E L : 0 9 7 - 5 0 6 - 4 6 7 1

（ ２ ） 電 子 申 請 の 操 作 、 利 用 者 登 録 に 関 す る こ と
大 分 県 電 子 申 請 ヘ ル プ デ ス ク
T E L : 0 9 7 - 5 0 6 - 2 4 5 7
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①電子申請の事務処理の流れ（簡略概要）

１．大分県ホームページから電子申請を行う。

２．手数料を支払う。

３．完了のお知らせメールが届く。
   交付書類がある場合（新規・更新登録申請等）には、

 別途書類（登録済通知書等）が郵送で届きます。

※支払いが必要な場合のみ
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電子申請システム

申請者県

インターネットから電子申請

申請受け付けのお知らせ申請受付処理

※申請に不備がある場合
差し戻しor取下げのお知らせ

※別途電話やメールでご連絡する場合もあります。

手数料の算定 支払い依頼のお知らせ
手数料：×××円

支払い支払い確認

申請処理 処理完了のお知らせ

通知書等の送付
※交付物がある場合のみ

手数料の支払いが
必要な場合のみ

修正を行い
再度申請

①電子申請の事務処理の流れ（詳細）
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②申請の手順について

以下の2通りからお選びください。

①新規登録またはログインして申請

②アカウント登録せずにメールで申請

おすすめ

ログインして申請すると、入力情報の一時保存や
過去の申請の確認ができます。

（例）

①

②
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②申請者情報の入力

個人または法人を選択し、
必要事項を入力してください。

（例）
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②代理人情報の入力

代理人が申請を行う場合は、
代理人情報を入力し、委任状を
添付してください。

（例）
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②手数料の支払い方法 ※支払いがある場合のみ

手数料の支払いがある場合は、
支払方法の確認ページがでます。

内容を確認し、よろしければ「はい」を
選択してください。

電子申請の場合の支払い方法は以下の３通りです。

・クレジットカード払い
・PayPay払い
・ペイジー払い

（例）
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②申請情報の入力

（例）

入力フォームに従って、必要事項を順次入力してく
ださい。

※申請種類により、入力フォームは異なります。
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②添付書類

添付書類は、各手続きで必要な書類を添付してください。

（例）

※「住民票の写し（原本）」に代わり「マイナンバーカードの表面を撮影したもの（裏面は添付
しない）」でも可能です。
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②申請内容の確認

最後に、入力した内容を確認できます。

修正が必要な場合は、「編集」をクリックの上、
修正を行ってください。

修正が必要な場合に
クリックしてください。

（例）
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②受付メールの受信

申請が完了すると、登録したメールアドレスに
左のようなメールが届きます。

（例）

申請の詳細は、
URLから確認できます。

11



②手数料の支払い ※支払いがある場合のみ

支払いが必要な場合は、左のような
支払い依頼メールが届きます。

URLをクリックし、支払いに進んでください。

（例）
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【クレジットカードの場合】

【ペイジーの場合】

③

支払い方法を選択の上、手数料をお支払いください。
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②手数料の支払い ※支払いがある場合のみ

（例）

①「支払いに進む」をクリック

②支払い方法を選択

③

【PayPayの場合】

③

【クレジットカードの場合】

③



②完了メールの受信

申請が完了すると、登録したメールアドレスに
左のようなメールが届きます。

交付物（ 登録済通知書等）がある場合には、
別途郵送で送付いたします。

（例）
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【システムに関するお問合せ先 】
大分県電子申請ヘルプデスク
メール：shinsei-help@pref.oita.jp 電話番号：097-506-2457
※対応時間：閉庁日（土曜日、日曜日、祝日、休日および年末年始休業日）を除く午前8時30分から午後5時15分まで

電子申請システムに関するお問合わせは、下記にご連絡ください。

電子申請ポータルサイト 15

③その他_お問合せ先等

大分県ホームページの「電子申請ポータルサイト」から、ログイン方法や操作方法等を確認できます。
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