
１．電子入札システムへのログイン

4

大分県のホームページから電子入札システムへロ
グインします。（電子入札システムへの入口は、
大分県及び各市町村とも共通です。）

１．電子入札システムへの
ログイン
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電子入札システムへのログイン

（１）一般競争入札・指名競争入札のログイン （Ｐ．６）

（２）随意契約のＩＣカードログイン （Ｐ．１０）

（３）随意契約の業者番号／パスワードログイン （Ｐ．１４）



１．電子入札システムへのログイン
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電子入札システムを起動す
ると左記の画面が表示され
ます。

発注機関項目の「▼」を押
下し、メニューから発注機
関を選択します。

電子入札システムの
運用時間は
９：００～２０：００
です。

「発注機関」は、入札に
参加する自治体を選択し
てください。

発注機関を選択後、「◎物
品、役務」を選択し、次の
画面に進みます。

※マニュアルでは、例とし
て大分県を選択しています。

（１）一般競争入札・指名競争入札のログイン 

（１）一般競争入札・指名競争入札のログイン
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「利用者登録」の処理を行
う場合は、利用者登録マ
ニュアルを参照してくださ
い。

「利用者登録／電子入札」
選択画面（受注者用）が表
示されます。

「電子入札システム」を選
択し、次の画面に進みます。

時計が表示されるまで、
他の操作を行わないで
ください。

画面上部には電子入札シス
テムのサーバ現在日時（日
本標準時間に対応）が表示
されます。入札の締切日時
など以降の作業では、この
標準時間を基準に作業して
ください。

画面上部に時計（年月日時
分）が表示されるまで、他
の操作は行わないでくださ
い。
時計が表示されるまで少し
時間が掛かりますが、その
ままお待ちください。

しばらくたっても時計が表示されないときは

本マニュアル 《画面上部に時計が表示されない場合》を
チェック！ （18ページ）

（１）一般競争入札・指名競争入札のログイン
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時計表示後、「電子入札シ
ステム」を選択し、次の画
面に進みます。

認証局から発行され
たPIN番号を入力し
ます。
担当者名は省略可能
です。

PIN番号の入力画面が表示
されますので、ICカードを
リーダに差し込み、認証局
から発行されたPIN番号を
入力します。（担当者名は
省略可能です。）

PIN番号入力前に、必ず
ICカードリーダ及びIC
カードが正常にセット
されていることを確認
してください。

（１）一般競争入札・指名競争入札のログイン
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「OK」ボタンを選択し、次
の画面に進みます。

画面左にメインメニューが
表示されます。
電子入札システムにログイ
ンしました。

（１）一般競争入札・指名競争入札のログイン



１．電子入札システムへのログイン
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電子入札システムにログイ
ンすると左記の画面が表示
されます。

発注機関項目の「▼」を押
下し、メニューから発注機
関を選択します。

電子入札システムの
運用時間は
９：００～２０：００
です。

「発注機関」は、入札に
参加する自治体を選択し
てください。

発注機関を選択後、「◎物
品、役務（随契契約）」を
選択し、次の画面に進みま
す。

※マニュアルでは、例とし
て大分県を選択しています。

（２）随意契約のＩＣカードログイン 

（２）随意契約のＩＣカードログイン
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「利用者変更」の処理を行
う場合は、利用者登録マ
ニュアルを参照してくださ
い。

「利用者変更／電子入札」
選択画面（物品、役務（随
意契約）・受注者用）が表
示されます。

「電子入札：ＩＣカード」
を選択し、次の画面に進み
ます。

時計が表示されるまで、
他の操作を行わないで
ください。

画面上部には電子入札シス
テムのサーバ現在日時（日
本標準時間に対応）が表示
されます。入札の締切日時
など以降の作業では、この
標準時間を基準に作業して
ください。

画面上部に時計（年月日時
分）が表示されるまで、他
の操作は行わないでくださ
い。
時計が表示されるまで少し
時間が掛かりますが、その
ままお待ちください。

しばらくたっても時計が表示されないときは

本マニュアル《画面上部に時計が表示されない場合》を
チェック！ （18ページ）

（２）随意契約のＩＣカードログイン
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時計表示後、「電子入札シ
ステム」を選択し、次の画
面に進みます。

認証局から発行され
たPIN番号を入力し
ます。
担当者名は省略可能
です。

PIN番号の入力画面が表示
されますので、ICカードを
リーダに差し込み、認証局
から発行されたPIN番号を
入力します。（担当者名は
省略可能です。）

PIN番号入力前に、必ず
ICカードリーダ及びIC
カードが正常にセット
されていることを確認
してください。

（２）随意契約のＩＣカードログイン
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「OK」ボタンを選択し、次
の画面に進みます。

画面左にメインメニューが
表示されます。
電子入札システムにログイ
ンしました。

（２）随意契約のＩＣカードログイン
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電子入札システムにログイ
ンすると左記の画面が表示
されます。

発注機関項目の「▼」を押
下し、メニューから発注機
関を選択します。

電子入札システムの
運用時間は
９：００～２０：００
です。

「発注機関」は、入札に
参加する自治体を選択し
てください。

発注機関を選択後、「◎物
品、役務（随契契約）」を
選択し、次の画面に進みま
す。

※マニュアルでは、例とし
て大分県を選択しています。

（3）随意契約の業者番号／パスワードログイン 

（３）随意契約の業者番号／パスワードログイン
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「利用者変更」の処理を行
う場合は、利用者登録マ
ニュアルを参照してくださ
い。

「利用者変更／電子入札」
選択画面（物品、役務（随
意契約）・受注者用）が表
示されます。

「電子入札：業者番号／パ
スワード」を選択し、次の
画面に進みます。

時計が表示されるまで、
他の操作を行わないで
ください。

画面上部には電子入札シス
テムのサーバ現在日時（日
本標準時間に対応）が表示
されます。入札の締切日時
など以降の作業では、この
標準時間を基準に作業して
ください。

画面上部に時計（年月日時
分）が表示されるまで、他
の操作は行わないでくださ
い。
時計が表示されるまで少し
時間が掛かりますが、その
ままお待ちください。

しばらくたっても時計が表示されないときは

本マニュアル《画面上部に時計が表示されない場合》を
チェック！ （18ページ）

（３）随意契約の業者番号／パスワードログイン
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時計表示後、「電子入札シ
ステム」を選択し、次の画
面に進みます。

業者番号／パスワード入力
画面が表示されます。

①“業者番号”欄と“パス
ワード”欄 を入力します。

②「入力内容確認」ボタン
を選択します。

業者番号は、半角数字
８桁での入力となりま
す。 「入力内容確認」
ボタンをクリック後は
頭にゼロが２つ付加さ
れ１０桁となりますが、
異常ではありません。

①

②

（３）随意契約の業者番号／パスワードログイン

※注意※

パスワードを所定回数以
上間違えるとログインが
ロックされます。再度ロ
グインするには、一定時
間経過後に試行してくだ
さい。



１．電子入札システムへのログイン
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業者番号とパスワード確認
画面が表示されます。
「ログイン」ボタンを選択
し、次の画面に進みます。

画面左にメインメニューが
表示されます。
電子入札システムにログイ
ンしました。

（３）随意契約の業者番号／パスワードログイン
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《画面上部に時計が表示されない場合》

①電子入札補助アプリの許可URLの登録は完了していますか？
・ICカード購入業者は、ICカード購入先の認証局にご確認ください。

・ 業者番号／パスワードご利用業者は、
 電子入札補助アプリの操作マニュアルをご確認ください。

 ※大分県用度管財課のホームページをご確認ください。

②ＩＣカードリーダは正常に動作していますか？
不具合がある場合はICカード購入先の認証局にお問い合わせください。

③ポップアップブロック等の設定が完了していますか？
大分県用度管財課のホームページをご確認ください。

時計が表示されないときは、下記をチェック！！

電子入札システム起動時に左
画面のエラーメッセージが表
示され、右側にエラーマーク
が表示されている場合は、

①アドレスバーの右にある
マークをクリックします。

②「～からのポップアップと
リダイレクトを常に許可す
る」にチェックをします。

③「完了」ボタンをクリック
します。

④画面上部のエラーメッセー
ジの「OK」ボタンをクリッ
クします。

④

②

③

①

（３）随意契約の業者番号／パスワードログイン
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以降の操作は

各入札方式別の操作マニュアル
を参照してください。
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