
令和８年度県税収納金搬送業務委託仕様書

１ 目的

 県税収納金の搬送事務について、県税事務の効率化及び安全性の確保を図るため、

県税収納金搬送事務を委託する。 

２ 業務履行に際しての要件

  (1) 搬送元から県税収納金、有価証券、県税払込書、領収済通知書、自動車税納付書

兼領収済通知書、領収済入力票、領収証書、現金払込票、収納済通知票、現金払込

領収書及び税金・公共料金等払込票（以下「県税収納金等」という。）を預かり、

当日中に定められた夜間金庫又は翌開庁日午前中までに定められた金融機関窓口

へ紛失、盗難等の事故が生じないよう安全確実に搬送すること。 

    なお、搬送先は契約締結時に夜間金庫又は金融機関窓口のどちらか一方に確定さ

せるものとし、契約期間中の変更を認めない。ただし、令和９年３月３１日の業務

については、当日中に定められた夜間金庫に搬送することとする。 

(2) 受託者は、事前に本業務に従事する職員名簿（以下「従事者」という。）を提出

すること。 

(3) 使用する車両１台につき、従事者２名以上乗車の上、本業務を遂行することとし、

うち１名以上は警備業法（昭和４７年法律第１１７号）第２３条に基づく検定で、

警備員等の検定等に関する規則（平成１７年国家公安委員会規則第２０号）第１条

第６号に規定する貴重品運搬業務に係る検定の検定合格警備員であること。 

なお、本業務に使用する車両は、現金輸送のために架装された車両を使用するこ

と。 

  (4) 搬送途中の事故等により受託者が大分県に損害を与えた場合、受託者が大分県に 

 賠償する金額は、１日につき５千万円を限度とする。 

なお、賠償する金額は、搬送元に保管されている書類等から確認する金額とする。 

３ 業務内容

 (1) 夜間金庫を採用する場合 

① 委託者は県税収納金等を確認の上、封緘バッグに収納し、施錠する。 

② 従事者は身分証明書及び検定合格証明書を提示し、委託者の確認を受けてか

ら、封緘バッグの引き渡しを受けるとともに、夜間金庫用封緘バッグ授受簿（以

下「夜間金庫用授受簿」という。）の受領欄に署名等をする。 

③ 従事者は封緘バッグを当日中に定められた金融機関の夜間金庫に投函し、受領

レシートを受け取る。 

④ 従事者は翌開庁日に受領レシートを委託者へ提出し、夜間金庫用授受簿の受領

欄に署名等を受ける。  



 （2） 金融機関窓口を採用する場合 

① 委託者は県税収納金等を確認の上、封緘バッグに収納し、施錠する。 

② 従事者は身分証明書及び検定合格証明書を提示し、委託者の確認を受けてか

ら、封緘バッグの引き渡しを受けるとともに、窓口用封緘バッグ授受簿（以下「窓

口用授受簿」という。）の受領欄に署名等をする。 

③ 従事者は封緘バッグを翌開庁日午前中までに定められた金融機関窓口に搬送

し、金融機関窓口職員に引き渡し、窓口用封緘バッグ送達伝票の金融機関受領欄

に署名等を受ける。 

④ 従事者は委託者に窓口用封緘バッグ送達伝票を提出し、金融機関受領欄の確認

を受け、窓口用授受簿の受領欄に署名等を受ける。  

４ 業務期間及び引き渡し日時等

(1) 業務期間は、契約期間のうち月曜日から金曜日（ただし、国民の祝日に関する 

法律（昭和２３年法律第１７８号）に規定する休日及び１２月２９日から１月３

日を除く。）とする。 

(2) 業務期間につき、大分県税事務所自動車税管理室に午後４時４５分～午後５時１

５分（毎月、最終開庁日は午後４時４５分～午後５時３０分）までの間に到着の

上、県税収納金等の引渡しを受けること。 

  



日付 時間

委託者
↓

受託者
バッグ
個数

受託者
↓

委託者
投函ﾚｼｰﾄ

受託者
受領欄

（署名等）

委託者
受領欄

（署名等）
日付 時間

委託者
↓

受託者
バッグ
個数

受託者
↓

委託者
投函ﾚｼｰﾄ

受託者
受領欄

（署名等）

委託者
受領欄

（署名等）

1 　　　 ：　 16 　　　 ：　

2 　　　 ：　 17 　　　 ：　

3 　　　 ：　 18 　　　 ：　

4 　　　 ：　 19 　　　 ：　

5 　　　 ：　 20 　　　 ：　

6 　　　 ：　 21 　　　 ：　

7 　　　 ：　 22 　　　 ：　

8 　　　 ：　 23 　　　 ：　

9 　　　 ：　 24 　　　 ：　

10 　　　 ：　 25 　　　 ：　

11 　　　 ：　 26 　　　 ：　

12 　　　 ：　 27 　　　 ：　

13 　　　 ：　 28 　　　 ：　

14 　　　 ：　 29 　　　 ：　

15 　　　 ：　 30 　　　 ：　

31 　　　 ：　

夜間金庫用封緘バッグ授受簿

令和　　　年　　　月　分分



日付 時間

委託者
↓

受託者
バッグ
個数

送達伝票
持ち込み
バッグ
個数

受託者
受領欄

（署名等）

委託者
受領欄

（署名等）
日付 時間

委託者
↓

受託者
バッグ
個数

送達伝票
持ち込み
バッグ
個数

受託者
受領欄

（署名等）

委託者
受領欄

（署名等）

1 　　　 ：　 16 　　　 ：　

2 　　　 ：　 17 　　　 ：　

3 　　　 ：　 18 　　　 ：　

4 　　　 ：　 19 　　　 ：　

5 　　　 ：　 20 　　　 ：　

6 　　　 ：　 21 　　　 ：　

7 　　　 ：　 22 　　　 ：　

8 　　　 ：　 23 　　　 ：　

9 　　　 ：　 24 　　　 ：　

10 　　　 ：　 25 　　　 ：　

11 　　　 ：　 26 　　　 ：　

12 　　　 ：　 27 　　　 ：　

13 　　　 ：　 28 　　　 ：　

14 　　　 ：　 29 　　　 ：　

15 　　　 ：　 30 　　　 ：　

31 　　　 ：　

窓口用封緘バッグ授受簿

令和　　　年　　　月　分　分



分

日付 時間
持ち込みバッグ

個数

金融機関
受領欄

（署名等）

令和　　年　　月　　日 　　　　　 ：　

窓口用封緘バッグ送達伝票

令和　　　年　　　月　　　日　引渡分


