






１　日常清掃

　棟別　　【本館】 （２階、３階ギャラリー含む）

エントランス、ポーチ 268.5 磁器質タイル 毎日
フロアマット除塵、
什器備品除塵

廊下 104.73 ビニールシート 毎日
東西階段 44.12 ビニールシート ３／週
中央階段 33.84 フローリング ３／週

便所（男女） 36.1 ビニールシート 毎日
洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗浄、
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵

執務室（所長室含） 287.78 タイルカーペット ３／週
教育相談部執務室 47.93 タイルカーペット ３／週
応接コーナー 27.67 タイルカーペット ３／週
印刷室 16.07 ビニールシート ３／週 ゴミ収集、除塵、部分拭き

給湯室 18.43 ビニールシート ３／週 流し台洗浄、厨芥収集

倉庫１ 15.3 ビニールシート １／月
相談室1 31.43 タイルカーペット １／週
相談室2 30.25 タイルカーペット １／週
相談室3 30.25 タイルカーペット １／週
相談室4 30.25 タイルカーペット １／週
相談室5 27.01 タイルカーペット １／週

ポランの広場 95.86 フローリング ２／週

プレイルーム 97.74 フローリング ２／週
給湯室２ 6.33 ビニールシート ３／週 流し台洗浄、厨芥収集

委託業者控室 16.55 ビニールシート １／週 除塵・部分拭き

相談室倉庫 9.36 ビニールシート 除外

会議室 29.4 磁器質タイル １／週 除塵・部分拭き

ラウンジ、ギャラリー 321.83 磁器質タイル 毎日
什器備品除塵　,流し台洗浄、
厨芥収集

廊下 156.72 ビニールシート 毎日
東西階段 44.12 ビニールシート ３／週
中央階段 33.84 フローリング ３／週

便所（男女） 29.82 ビニールシート 毎日
洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗浄、
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵

男子更衣室 47.93 タイルカーペット １／週
講師控室、流しコーナー 31.43 タイルカーペット １／週 流し台洗浄、厨芥収集

中研修室１ 145.67 タイルカーペット １／週
中研修室２ 142.08 タイルカーペット １／週
中研修室３ 145.67 タイルカーペット １／週
小研修室１ 91.93 タイルカーペット １／週
小研修室２ 75.63 タイルカーペット １／週
女子更衣室 22.78 ビニールシート １／週
小研修室倉庫 6.99 ビニールシート １／月
研修準備室 61.79 ビニールシート １／週
ラウンジ、ギャラリー 265.99 磁器質タイル 毎日 什器備品除塵

廊下 121.46 ビニールシート 毎日
東西階段 44.12 ビニールシート ３／週
中央階段 33.84 フローリング ３／週

便所（男女） 39.25 ビニールシート 毎日
洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗浄、
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵

講堂 393.08 タイルカーペット １／週 除塵・部分拭き

音楽研修・準備室 61.68 タイルカーペット １／週

業務実施基準

３F

階 部屋 面積 床の形状 周期

２F

１F

床の清掃

除塵・部分
水拭き

除塵

床以外の清掃

除塵・部分
水拭き

除塵

除塵・部分
水拭き

除塵

除塵・部分
水拭き

除塵・部分
水拭き

除塵

除塵・部分
水拭き

手すり拭き

ゴミ収集、除塵、部分拭き

除塵・部分拭き、洗面台・鏡清掃、ゴミ
処理

除塵・部分拭き

除塵・部分拭き

手すり拭き

手すり拭き



総合理科準備室 105.87 ビニールシート １／週
総合理科実験室１ 96.01 ビニールシート １／週
総合理科実験室２ 94.14 ビニールシート １／週
総合理科実験室３ 95.87 ビニールシート １／週
薬品庫 6.99 ビニールシート 除外
EV 8.14 ビニールシート １／週

計 4029.57 ㎡

　【別館】

便所（男女） 12.88 ビニールシート 毎日
洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗浄、
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵

便所（男女）前室 3.54 磁器質タイル 毎日
ラウンジ 77.58 磁器質タイル ３／週
廊下 67.6 ビニールシート 毎日
階段 32 ビニールシート ３／週
図書室 142.4 フローリング １／週
図書室書庫 80 ビニールシート １／週
家庭科研修室 144 ビニールシート １／週
小研修室３ 80 タイルカーペット １／週 除塵

倉庫（階段下） 8.2 ビニールシート １／月
除塵・部分
水拭き

便所（男女） 12.88 ビニールシート 毎日
洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗浄、
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵

便所（男女）前室 3.54 磁器質タイル 毎日
ラウンジ 70.78 磁器質タイル ３／週
収納スペース 8.8 ビニールシート １／月
廊下 112 ビニールシート 毎日
階段 32 ビニールシート ３／週
中研修室４ 144 タイルカーペット １／週
小研修室４ 80 タイルカーペット １／週
小研修室５ 96 タイルカーペット １／週

計 1200 ㎡ （倉庫（階段下）面積は重複）

　【情報研修棟】

廊下 20 ビニールシート １／週
除塵・部分
水拭き

パソコン実習室１ 80 タイルカーペット １／週
パソコン実習室２ 100 タイルカーペット １／週

廊下 15 ビニールシート １／週
除塵・部分
水拭き

収納庫 17.5 タイルカーペット １／月
ネットワーク管理室 17.5 タイルカーペット １／月
ICT講義室 150 タイルカーペット １／週 除塵・部分拭き

計 400 ㎡

　【共通】

建物
周り

犬走り、構内、通
路、駐車場

6000
㎡
コンクリート等 １／月 拾い掃き

作業面積は、敷地面積のおよそ半
分とする

床の清掃 備考階 場所 面積 床の形状 周期

３F

階 部屋 面積 床の形状 周期

階 部屋 面積 床の形状 周期

階 部屋 面積 床の形状 周期 床の清掃

除塵・部分
水拭き

床の清掃 床以外の清掃

床以外の清掃

３F

３F

除塵・部分拭き

除塵・部分拭き

２F

２F

除塵

除塵

除塵

床の清掃 床以外の清掃

除塵・部分
水拭き

除塵・部分
水拭き

除塵・部分拭き

除塵・部分拭き

手すり拭き

手すり拭き



区分 対象箇所 棟 対　象　室　 実施基準 項　　目

玄関（外・内）・ラウンジ

廊下

トイレ、洗面所

階段

ラウンジ

廊下

トイレ、洗面所

階段

諸室 本館
執務室(所長室含む）

教育相談部
１／年 洗浄

１／年 ガラス清掃

１／年 照明器具清掃

１／年 全熱交換機フィルター清掃

２／年 害虫駆除

２／年 エアコンフィルター清掃

１／３年 網戸清掃

３　特別清掃

１／２月

全館

全館（本館薬品庫、情報研修棟除く）

特
別
清
掃

４　建築物衛生管理基準表

内　　容 回　　数

浮遊粉じん、一酸化炭素、二酸化
炭素、温度、相対湿度、気流

項　　目

空気環境測定

全館

全館

全館

全館

共
用
部

定
期
清
掃

本館

別館

２　定期清掃

洗浄ワックス塗布
1/６月



教育センター照明設置数

本館 部屋 台数

玄関 16
応接コーナー 4
所長室 9
執務室 24
印刷室 2
給湯室 3
倉庫 2
教育相談部 6
適応指導室 12
プレイルーム 12
相談室１ 4
相談室２ 4
相談室３ 4
相談室４ 4
相談室５ 4
委託業者控室 2
会議室 3
トイレ 20
廊下 12
東階段 2
西階段 2
中央階段 2
更衣室（男） 6
更衣室（女） 2
休憩室 2
研修準備室 8
講師控室 5
中研修室３ 18
中研修室１ 18
中研修室２ 18
小研修室１ 12
小研修室２ 10
ラウンジ 23
廊下 18
トイレ 20
東階段 3
西階段 3
中央階段 2
講堂 80
ラウンジ 25
理科実験室１ 12
理科実験室２ 12
理科実験室３ 12
理科準備室 14
音楽研修室 8
廊下 13
トイレ 32
東階段 2
西階段 2
中央階段 2

別館 部屋 台数

図書室 50
家庭科研修室 24
ラウンジ 16
トイレ 10
小研修室３ 12
廊下 21
小研修室４ 12
小研修室５ 18
中研修室 24
フリースペース 16
階段 8
トイレ 10
廊下 28

情報教育棟 部屋 台数

パソコン実習室１ 12
パソコン実習室２ 16
廊下 4
ICT講義室 36
収納庫 3
廊下 2
ネットワーク管理室 3

合計 860

３F

２F

１F

２F

３F

２F

３F



棟 作業種名

床散布
　＋ミスト

１Ｆ 執務室、所長室、教育相談部室、給湯室１、給湯室２

１Ｆ 身障者便所、便所

２Ｆ 便所

３Ｆ 便所

１Ｆ
倉庫、印刷室、相談室１、相談室２、相談室３、相談室４、相談室５、
ポランの広場、プレイルーム

２Ｆ 中研修室１、中研修室２、中研修室３、小研修室１、小研修室２、講師控室、
更衣室、研修準備室

３Ｆ 講堂、総合理科準備室、総合理科実験室１～３
音楽研修室、準備室

床散布
　＋ミスト

２Ｆ
家庭科研修室

２Ｆ 便所

３Ｆ 便所

２Ｆ 図書室、小研修室３、階段下倉庫

３Ｆ 中研修室４，小研修室４，小研修室５

別館

床散布

ミスト

害虫駆除業務対象施設表

対　　　象　　　室　　　等

本館

床散布

ミスト



教育センターエアコン設置台数

本館 部屋 台数

応接コーナー 1

所長室 2

執務室 8

印刷室 1

教育相談部 2

適応指導室 4

プレイルーム 4

相談室１ 1

相談室２ 1

相談室３ 1

相談室４ 1

相談室５ 1

委託業者控室 1

会議室 1

更衣室（男） 2

更衣室（女） 1

休憩室 1

研修準備室 2

講師控室 1

中研修室３ 6

中研修室１ 6

中研修室２ 8

小研修室１ 4

小研修室２ 3

講堂 8

理科実験室１ 4

理科実験室２ 4

理科実験室３ 4

理科準備室 3

音楽研修室 2

別館 部屋 台数

図書室ほか 12

家庭科研修室 8

小研修室３ 4

小研修室４ 4

小研修室５ 4

中研修室４ 8

フリースペース 1

情報教育棟 部屋 台数

パソコン実習室１ 4

パソコン実習室２ 4

ICT講義室 4

ネットワーク管理室 1

合計 142

２F

３F

１F

２F

３F

２F

３F



設置場所 階数 台数

A-1 執務室 4

A-1 所長室 1

A-1 応接室 1

A-1 会議室 1

A-1 教育相談部 1

A-1 プレイルーム 2

A-1 「ポランの広場」（適応指導教室） 2

A-1 相談室１ 1

A-1 相談室2 1

A-1 相談室３ 1

A-1 相談室４ 1

A-1 相談室５ 1

A-2 講師控室 1

A-2 研修準備室 2

A-2 不登校児童支援ｻﾎﾟｰﾀｰ（男子更衣室）1

A-2 中研修室１ 3

A-2 中研修室２ 3

A-2 中研修室３ 3

A-2 小研修室１ 2

A-2 小研修室２ 2

A-3 講堂 8

A-3 総合理科実験室１ 2

A-3 総合理科実験室２ 2

A-3 総合理科実験室３ 2

A-3 総合理科準備室 3

A-3 音楽研修室 2

本館計 53

設置場所 階数 台数

B-2 図書室 2

B-2 図書室書庫 1

B-2 家庭科研修室 2

B-2 小研修室3 2

B-3 中研修室４ 4

B-3 別館フリースペース 1

B-3 小研修室4 2

B-3 小研修室5 2

C-2 パソコン実習室① 1

C-2 パソコン実習室② 2

C-3 ネットワーク管理室 1

C-3 ＩＣＴ講義室 2

別館・別棟計 22

合計 75 台

別　棟
（C棟）

２階

３階

本　館
（A棟）

１階

２階

３階

３階

２階

全熱交換機設置台数

別　館
（B棟）

系統名

系統名



大分県教育センター　清掃業務日誌

監督
者印

 
除
塵

　
除
塵
・
部
分
水
拭
き

棟 作業場所 周期

ｴﾝﾄﾗﾝｽ･ﾎﾟｰﾁ 毎日

ﾗｳﾝｼﾞ･ｷﾞｬﾗﾘｰ 毎日

廊下 毎日

階段 ３／週

便所（男女） 毎日

ＥＶ １／週

印刷室 ３／週

給湯室 ３／週

ポランの広場
プレイルーム

２／週

執務室
応接ｺｰﾅｰ

３／週

各室
講師控室

流しコーナー
１／週

倉庫 １／月

ﾗｳﾝｼﾞ ３／週

廊下 毎日

階段 ３／週

便所（男女） 毎日

各室 １／週

倉庫ほか １／月

廊下 １／週

各室 １／週

収納庫
ネットワーク管理室

１／月

共通 犬走り、構内ほか １／月

床の清掃 床以外の清掃
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・
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収
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衛
生
陶
器
洗
浄

 
衛
生
消
耗
品
補
充

本
館

別
館

情報
研修
棟

令和　　　年　　　月　　　日　　　曜日 作業員



令和　　年　　月　　日

大分県教育センター
　所長　　　　　　　　　　　　　　殿 社名

次のとおり　　月分の清掃作業計画書を作成しましたので報告致します。

棟 作業場所 床の清掃 床以外の清掃 実施基準 実施の有無

本館
ｴﾝﾄﾗﾝｽ、ﾎﾟｰﾁ、ﾗｳﾝｼﾞ
ｷﾞｬﾗﾘｰ
廊下、階段、便所、ＥＶ

ﾌﾛｱﾏｯﾄ除塵、什器備品除塵
手すり拭き、厨芥収集
洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗
浄
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵

毎日
３／週
１／週

別館
便所・便所（前室）
ﾗｳﾝｼﾞ・廊下・階段

洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗
浄
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵
手すり拭き

毎日
３／週

情報
研修

廊下 １／週

建物
廻り

犬走り・構内・通路・駐車場 拾い掃き １／月

執務室（所長室含）、応接ｺｰﾅｰ
印刷室、給湯室、会議室

ゴミ収集、除塵、部分拭き
流し台洗浄、厨芥収集

３／週
１／週

ポランの広場、ﾌﾟﾚｲﾙｰﾑ
相談室、研修室、実験室
講堂、準備室

ゴミ収集、除塵、部分拭き
流し台洗浄、厨芥収集
洗面台・鏡清掃

２／週
１／週

倉庫、更衣室
１／週
１／月

別館
図書館、図書室倉庫
研修室、倉庫 １／週

情報
研修

実習室、講義室
管理室、収納庫

１／週
１／月

本館
玄関、ﾗｳﾝｼﾞ、廊下、階段
便所、洗面所

別館
ﾗｳﾝｼﾞ、廊下、階段
便所、洗面所

諸
室

本館
執務室（所長室含）
教育相談部執務室 カーペット洗浄 １／年 有　無

建
物
周

本館 洗浄・ワックス塗布 １／６月 有　無

１／年 有　無

照明器具清掃 １／年 有　無

エアコンフィルター清掃 ２／年 有　無

全熱交換機フィルター清掃 １／年 有　無

１／３年 有　無

２／年 有　無

衛
生
管
理

建
築
物

空気環境測定 １／２月 有　無

網戸清掃

除塵
水拭き

除塵
水拭き

日
常
清
掃

諸
室

本館

月　間　作　業　計　画　表

全館

害虫駆除

ガラス清掃

洗浄・ワックス塗布 １／６月 有　無

全館（本館薬品庫、情報研修棟除く）

定
期
清
掃

特
別
清
掃

有　無

有　無

除塵、部分拭き

共
用
部

全館

共
用
部



令和　　年　　月　　日

大分県教育センター
　所長　　　　　　　　　　　　　　殿 社名

次のとおり　　月分の清掃作業報告書を作成しましたので報告致します。

棟 作業場所 床の清掃 床以外の清掃 実施基準 実施の有無

本館
ｴﾝﾄﾗﾝｽ、ﾎﾟｰﾁ、ﾗｳﾝｼﾞ
ｷﾞｬﾗﾘｰ
廊下、階段、便所、ＥＶ

ﾌﾛｱﾏｯﾄ除塵、什器備品除塵
手すり拭き、厨芥収集
洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗
浄
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵

毎日
３／週
１／週

別館
便所・便所（前室）
ﾗｳﾝｼﾞ・廊下・階段

洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗
浄
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵
手すり拭き

毎日
３／週

情報
研修

廊下 １／週

建物
廻り

犬走り・構内・通路・駐車場 拾い掃き １／月

執務室（所長室含）、応接ｺｰﾅｰ
印刷室、給湯室、会議室

ゴミ収集、除塵、部分拭き
流し台洗浄、厨芥収集

３／週
１／週

ポランの広場、ﾌﾟﾚｲﾙｰﾑ
相談室、研究室、実験室
講堂、準備室

ゴミ収集、除塵、部分拭き
流し台洗浄、厨芥収集
洗面台・鏡清掃

２／週
１／週

倉庫、更衣室
１／週
１／月

別館
図書館、図書室倉庫
研修室、倉庫 １／週

情報
研修

実習室、講義室
管理室、収納庫

１／週
１／月

本館
玄関、ﾗｳﾝｼﾞ、廊下、階段
便所、洗面所

別館
ﾗｳﾝｼﾞ、廊下、階段
便所、洗面所

諸
室

本館
執務室（所長室含）
教育相談部執務室 カーペット洗浄 １／年 有　無

建
物
周

本館 洗浄・ワックス塗布 １／６月 有　無

１／年 有　無

照明器具清掃 １／年 有　無

エアコンフィルター清掃 ２／年 有　無

全熱交換機フィルター清掃 １／年 有　無

１／３年 有　無

２／年 有　無

衛
生
管
理

建
築
物

空気環境測定 １／２月 有　無

月　間　作　業　報　告　書

日
常
清
掃

共
用
部

除塵
水拭き

有　無

諸
室

除塵
水拭き

有　無

除塵、部分拭き

本館

有　無

特
別
清
掃

全館

ガラス清掃

全館（本館薬品庫、情報研修棟除く） 害虫駆除

全館

定
期
清
掃

共
用
部

洗浄・ワックス塗布 １／６月

網戸清掃



　

階段

階段

階段

階段

給湯室

通用口

  北

３

　

階

音楽
準備室

音楽
研修室

総合理科準備室

W

C

男

W
C
女

ラウンジ

　

西

階

段

I　C　T
講義室

 

東

階

段

総合理科
実験室１

総合理科
実験室２

総合理科
実験室３

講　　堂

EV

テラス

渡り廊下

講師控室
西

階

段

収
納
庫

小研修室４ 中研修室４
W
C

小研修室５

東

階

段

EV
ラウンジ

小研修室１ 小研修室２

倉庫
女

子

休

養

室

女

子

更

衣

室

研修準備室

書庫倉庫

中研修室１ 中研修室２
家庭学習

支援員室
中研修室３

ラウンジ
パソコ

ン
実習室

２

パソコ
ン

実習室
１

小研修室

３

相談室３

家庭科研修室
W
C 図書室

１

　

階

相談室１ 相談室２

２

　

階

玄　　関

東

階

段

西

階

段

多目的

WC EV

エントラン
ス

ラウンジ

執務室

プレイルーム 大分県教育支援センター

「ポランの広場」

相談室４
W
C
男

W
C
女

委託業者控室

応接室 所長室

教育
相談部

（

受

付

)

印
刷
室

給

湯

室倉庫
倉
庫

相談
室
５

会議室

本 館

別 館


