
庁舎清掃等業務仕様書 

 
  この仕様書は、大分県教育センター（以下「甲」という。）と受託者（以下「乙」
という。）とが締結した清掃等業務に関する委託契約書に基づき、乙が履行しなければ
ならない業務について必要な事項を定める。 

乙及び乙の従業員は、業務の実施に当たって契約書及びこの仕様書並びに関係法令を
遵守して、庁舎等の衛生的な環境の確保に努めなければならない。 
 
 第１  基本的事項 
  １  業務の対象となる施設の概要 
   (１）本館棟            ４，０２９．５７㎡（２階、３階ギャラリー含む） 
  （２）別館棟          １，２００．０㎡ 
  （３）情報研修棟           ４００．０㎡ 
              合計    ５，６２９．５７㎡ 
                       

２ 業務の内容 
    清掃業務 
    害虫駆除業務 
    建築物環境衛生管理業務 
 
  ３ 業務の基準 
    業務の実施に伴い適用を受ける次の法令に基づく基準等については、これを遵 

守し遺漏のないように努めること。 
      ア 建築物における衛生環境の確保に関する法律 
      イ 労働安全衛生法 
      ウ 廃棄物の処理及び清掃に関する法律 
      エ 水道法 
 

 
  ４  実施計画 
       乙は、次の計画書を策定し、甲に書面をもって提出すること。 

（１）  年間作業計画…４月１０日まで 
            （契約初年度に限り契約開始日から１０日まで） 

（２）  月間作業計画…前月の末日まで（契約初月分に限り１０日まで） 
 
   ５  業務報告及び連絡 
    （１） 乙は、業務実施前に実施計画書を甲に提出し、承認を得て実施するととも 

に、業務終了後は翌月１０日までに実施結果報告書を甲に提出し承認を得る 
こと。なお、３月分については３月中に提出すること。 

また、定期清掃、特別清掃（ガラス清掃・照明器具清掃・全熱交換機フィ
    ルター清掃・害虫駆除・エアコンフィルター清掃、網戸清掃）、建築物衛生
    管理業務については、実施結果報告書とともに作業前・作業中・作業後の写
    真の提出をすること。 

  （２） 乙は、日常業務については、実施結果を業務の翌日（翌日が閉庁日の時は 
次の開庁日）までに業務日誌により甲に報告し、甲の承認を得ること。ただ 
し、３月末日の実施結果は当日に報告し、甲の承認を得ること。 

なお、実施結果に関する指示事項については、速やかにこれを是正すると 
ともに甲の確認を得ること。 

    （３） 乙は、建物及び施設等に損傷又は不良箇所を発見したときは速やかに甲に 
     報告すること。 
  （４） 甲は、必要と認めるときは乙の業務の実施状況について調査し又は乙に報 
     告を求めることができる。 
  （５） 乙は、業務上の苦情等に対しては真摯に対応し、速やかに業務の改善を図 
     らなければならない。その場合、甲は乙に対して業務改善計画を求めること 

ができるものとし、乙は計画どおり遂行しなければならない。 



  
  ６ 書類等の保存 
    乙は、関係書類を契約終了後５年間保存すること。 
 
   ７  契約保証人 
       甲は必要がある時は、乙に契約保証人を求めるものとする。 
 
   ８  費用の負担 
    （１）  甲が乙に無償で提供するものは、次のとおりとする。 
      ア 休憩室及び資材倉庫の用に供する庁舎等の一部 
      イ 業務の実施に必要な電気、水道 
 
   ９  留意事項 

（１）  業務に使用する用具及び資材は整理整頓に努め、人体に有害な薬品等は充 
分な管理を行うこと。 

    （２） 電気、水道の使用に当たっては、節約に努め効率的に使用すること。 
    （３） 作業実施にあったっては、甲の執務に支障のないように行うこと。 
    （４） 業務終了後、各室の施錠確認、消灯及び火気の始末に努めること。 
    （５） 甲が提供する室は、常に適正な管理を行うこと。 
    （６）  業務に使用する資財、消耗品は、すべて品質良好なもの（ＪＩＳ規格商 
     品等）を用いること。 
  （７） 業務を実施するに当たり、服装等に留意し、従事者であることを明確にす 
     ること。 

 
 第２  清掃業務 
      清掃業務は、以下の仕様をもって実施するものとする。 
   １  業務対象場所 
      別紙「業務実施基準」のとおり     
   ２  清掃員の構成 
       乙は、清掃業務の実施に当たり公共施設の衛生的環境を確保するため、本業務 

に従事する清掃員の構成は、次の能力を有する者を持って構成すること。 
（１） 清掃業務については、作業の内容判断ができる技術力及び必要な技術を 

有し、実務経験３年以上の者を１名以上 
    （２）（１）以外の清掃員については、（１）の清掃員の指示に従って作業を行 
      う能力を有する者とする。 
 
   ３  清掃種別 

（１）  日常清掃（日又は週を単位として定期的に行う業務をいい、概ね次のよう 
な業務をいう。） 

庁舎内外の床清掃（除塵・水拭き、拾い拭き） 
       庁舎内外の床以外の清掃（除塵・部分拭き、衛生陶器清掃 
       衛生消耗品補充、汚物処理、洗面台・鏡清掃、金具磨き、壁・備品清掃 
       ゴミ処理、マット等清掃、庁舎外の吸い殻・ゴミ等処理） 

特定室（倉庫等）の床及び床以外の清掃（月１回） 
（２）  定期清掃（月を単位として定期的に行う業務をいい、概ね次のような業務 

をいう。） 
共用部（玄関、廊下、階段等）洗浄ワックス塗布の清掃（年２回） 
諸室清掃（執務室・教育相談部）カーペット等洗浄（年１回） 

（３）  特別清掃（６ケ月又は年、契約期間を単位として行う業務をいい、概ね次
のような業務をいう。） 

            ガラス清掃、照明器具清、全熱交換機フィルター清掃（年１回） 
            害虫駆除、エアコンフィルター清掃（年２回）網戸清掃（３年１回） 

 
   ４  各清掃の実施基準は、別表「業務実施基準」による。 
    清掃の作業内容については、最新版の国土交通省「建築保全業務共通仕様書」

による。 



 
   ５  清掃時間等 

（１）  月～金曜日（休日及びその他閉庁日を除く） 
          ８時００分～１７時００分の間 

（２）  日常清掃業務を必要としない日 
       日曜日、土曜日、国民の祝日に関する法律（昭和２３年法律第１７８号） 
       に規定する休日及び１２月２９日から同月３１日及び１月２日から同月３ 

日まで 
（３） 定期清掃、特別清掃は、甲乙協議の上、作業日時を決定する。 
（４） その他 

       １週間のうち開庁日が３日未満の場合、清掃周期が「週○回」とある清掃 
については清掃不要とする。 

        １週間のうち開庁日が３日以上４日未満の場合、清掃周期が「週３回」と 
ある清掃場所については「週２回」とする。 

 定期清掃の「年○回」は契約日からの１年毎とする。 
 
 第３  害虫駆除業務 
      害虫駆除業務は、以下の仕様をもって実施するものとする。 
   １  対象とする害虫駆除 
       ゴキブリ、ダニ、その他の害虫  
 
   ２  実施計画 
    （１） 建築物における衛生的環境の確保に関する法律に基づき年２回行うものと 

し、実施時期は別途協議する。 
    （２） 乙は、実施前に、甲に実施計画書を提出し、甲の承諾を受けて実施するこ 

と。 
 
   ３ 作業内容 

（１）  実施方法 
          ア 噴霧法、散布法その他の有効と認められる駆除方法による。     
         イ 塗布による場合は、給湯室等ゴキブリの通路となる床面等に概ね１０㎝ 

幅で塗布する。 
（２）  薬剤散布場所及び場所毎の実施方法は、別添「害虫駆除業務対象施表」に 

よる。 
 
       ア  薬剤散布にあったっての留意事項 
         ① 薬事法上の承認を受けた医薬品又は医薬部外品を用いること。 
         ②  容器、被包等に記載された「用法・用量」及び「使用上の注意」を遵 
      守すること。 
         ③  作業終了後は、必要に応じ強制換気や清掃等を行うことにより、屋外 
      に残留した薬剤を除去し安全確保の徹底を図ること。 
 
   ４ 業務実施上の注意事項 
    （１）  専門技術者の指導のもとに行うこと。 
    （２）  室内の備品・書類等は、みだりに移動させないこと。 
    （３）  燻煙する場合は、可燃物に注意すること。 
    （４）  実施状況は、写真（カラー）撮影し報告書に添付すること。 
 
 第４ 建築物環境衛生管理業務 
        建築物における衛生的環境の確保に関する法律（ビル管法）に基づく管理 
    業務とする。 
 
   １ 業務内容 
        別表「業務実施基準」のとおり    



１　日常清掃

　棟別　　【本館】 （２階、３階ギャラリー含む）

エントランス、ポーチ 268.5 磁器質タイル 毎日
フロアマット除塵、
什器備品除塵

廊下 104.73 ビニールシート 毎日
東西階段 44.12 ビニールシート ３／週
中央階段 33.84 フローリング ３／週

便所（男女） 36.1 ビニールシート 毎日
洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗浄、
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵

執務室（所長室含） 287.78 タイルカーペット ３／週
教育相談部執務室 47.93 タイルカーペット ３／週
応接コーナー 27.67 タイルカーペット ３／週
印刷室 16.07 ビニールシート ３／週 ゴミ収集、除塵、部分拭き

給湯室 18.43 ビニールシート ３／週 流し台洗浄、厨芥収集

倉庫１ 15.3 ビニールシート １／月
相談室1 31.43 タイルカーペット １／週
相談室2 30.25 タイルカーペット １／週
相談室3 30.25 タイルカーペット １／週
相談室4 30.25 タイルカーペット １／週
相談室5 27.01 タイルカーペット １／週

ポランの広場 95.86 フローリング ２／週

プレイルーム 97.74 フローリング ２／週
給湯室２ 6.33 ビニールシート ３／週 流し台洗浄、厨芥収集

委託業者控室 16.55 ビニールシート １／週 除塵・部分拭き

相談室倉庫 9.36 ビニールシート 除外

会議室 29.4 磁器質タイル １／週 除塵・部分拭き

ラウンジ、ギャラリー 321.83 磁器質タイル 毎日
什器備品除塵　,流し台洗浄、
厨芥収集

廊下 156.72 ビニールシート 毎日
東西階段 44.12 ビニールシート ３／週
中央階段 33.84 フローリング ３／週

便所（男女） 29.82 ビニールシート 毎日
洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗浄、
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵

男子更衣室 47.93 タイルカーペット １／週
講師控室、流しコーナー 31.43 タイルカーペット １／週 流し台洗浄、厨芥収集

中研修室１ 145.67 タイルカーペット １／週
中研修室２ 142.08 タイルカーペット １／週
中研修室３ 145.67 タイルカーペット １／週
小研修室１ 91.93 タイルカーペット １／週
小研修室２ 75.63 タイルカーペット １／週
女子更衣室 22.78 ビニールシート １／週
小研修室倉庫 6.99 ビニールシート １／月
研修準備室 61.79 ビニールシート １／週
ラウンジ、ギャラリー 265.99 磁器質タイル 毎日 什器備品除塵

廊下 121.46 ビニールシート 毎日
東西階段 44.12 ビニールシート ３／週
中央階段 33.84 フローリング ３／週

便所（男女） 39.25 ビニールシート 毎日
洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗浄、
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵

講堂 393.08 タイルカーペット １／週 除塵・部分拭き

音楽研修・準備室 61.68 タイルカーペット １／週

業務実施基準

３F

階 部屋 面積 床の形状 周期

２F

１F

床の清掃

除塵・部分
水拭き

除塵

床以外の清掃

除塵・部分
水拭き

除塵

除塵・部分
水拭き

除塵

除塵・部分
水拭き

除塵・部分
水拭き

除塵

除塵・部分
水拭き

手すり拭き

ゴミ収集、除塵、部分拭き

除塵・部分拭き、洗面台・鏡清掃、ゴミ
処理

除塵・部分拭き

除塵・部分拭き

手すり拭き

手すり拭き



総合理科準備室 105.87 ビニールシート １／週
総合理科実験室１ 96.01 ビニールシート １／週
総合理科実験室２ 94.14 ビニールシート １／週
総合理科実験室３ 95.87 ビニールシート １／週
薬品庫 6.99 ビニールシート 除外
EV 8.14 ビニールシート １／週

計 4029.57 ㎡

　【別館】

便所（男女） 12.88 ビニールシート 毎日
洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗浄、
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵

便所（男女）前室 3.54 磁器質タイル 毎日
ラウンジ 77.58 磁器質タイル ３／週
廊下 67.6 ビニールシート 毎日
階段 32 ビニールシート ３／週
図書室 142.4 フローリング １／週
図書室書庫 80 ビニールシート １／週
家庭科研修室 144 ビニールシート １／週
小研修室３ 80 タイルカーペット １／週 除塵

倉庫（階段下） 8.2 ビニールシート １／月
除塵・部分
水拭き

便所（男女） 12.88 ビニールシート 毎日
洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗浄、
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵

便所（男女）前室 3.54 磁器質タイル 毎日
ラウンジ 70.78 磁器質タイル ３／週
収納スペース 8.8 ビニールシート １／月
廊下 112 ビニールシート 毎日
階段 32 ビニールシート ３／週
中研修室４ 144 タイルカーペット １／週
小研修室４ 80 タイルカーペット １／週
小研修室５ 96 タイルカーペット １／週

計 1200 ㎡ （倉庫（階段下）面積は重複）

　【情報研修棟】

廊下 20 ビニールシート １／週
除塵・部分
水拭き

パソコン実習室１ 80 タイルカーペット １／週
パソコン実習室２ 100 タイルカーペット １／週

廊下 15 ビニールシート １／週
除塵・部分
水拭き

収納庫 17.5 タイルカーペット １／月
ネットワーク管理室 17.5 タイルカーペット １／月
ICT講義室 150 タイルカーペット １／週 除塵・部分拭き

計 400 ㎡

　【共通】

建物
周り

犬走り、構内、通
路、駐車場

6000
㎡
コンクリート等 １／月 拾い掃き

作業面積は、敷地面積のおよそ半
分とする

床の清掃 備考階 場所 面積 床の形状 周期

３F

階 部屋 面積 床の形状 周期

階 部屋 面積 床の形状 周期

階 部屋 面積 床の形状 周期 床の清掃

除塵・部分
水拭き

床の清掃 床以外の清掃

床以外の清掃

３F

３F

除塵・部分拭き

除塵・部分拭き

２F

２F

除塵

除塵

除塵

床の清掃 床以外の清掃

除塵・部分
水拭き

除塵・部分
水拭き

除塵・部分拭き

除塵・部分拭き

手すり拭き

手すり拭き



区分 対象箇所 棟 対　象　室　 実施基準 項　　目

玄関（外・内）・ラウンジ

廊下

トイレ、洗面所

階段

ラウンジ

廊下

トイレ、洗面所

階段

諸室 本館
執務室(所長室含む）

教育相談部
１／年 洗浄

１／年 ガラス清掃

１／年 照明器具清掃

１／年 全熱交換機フィルター清掃

２／年 害虫駆除

２／年 エアコンフィルター清掃

１／３年 網戸清掃

３　特別清掃

１／２月

全館

全館（本館薬品庫、情報研修棟除く）

特
別
清
掃

４　建築物衛生管理基準表

内　　容 回　　数

浮遊粉じん、一酸化炭素、二酸化
炭素、温度、相対湿度、気流

項　　目

空気環境測定

全館

全館

全館

全館

共
用
部

定
期
清
掃

本館

別館

２　定期清掃

洗浄ワックス塗布
1/６月



教育センター照明設置数

本館 部屋 台数

玄関 16
応接コーナー 4
所長室 9
執務室 24
印刷室 2
給湯室 3
倉庫 2
教育相談部 6
適応指導室 12
プレイルーム 12
相談室１ 4
相談室２ 4
相談室３ 4
相談室４ 4
相談室５ 4
委託業者控室 2
会議室 3
トイレ 20
廊下 12
東階段 2
西階段 2
中央階段 2
更衣室（男） 6
更衣室（女） 2
休憩室 2
研修準備室 8
講師控室 5
中研修室３ 18
中研修室１ 18
中研修室２ 18
小研修室１ 12
小研修室２ 10
ラウンジ 23
廊下 18
トイレ 20
東階段 3
西階段 3
中央階段 2
講堂 80
ラウンジ 25
理科実験室１ 12
理科実験室２ 12
理科実験室３ 12
理科準備室 14
音楽研修室 8
廊下 13
トイレ 32
東階段 2
西階段 2
中央階段 2

別館 部屋 台数

図書室 50
家庭科研修室 24
ラウンジ 16
トイレ 10
小研修室３ 12
廊下 21
小研修室４ 12
小研修室５ 18
中研修室 24
フリースペース 16
階段 8
トイレ 10
廊下 28

情報教育棟 部屋 台数

パソコン実習室１ 12
パソコン実習室２ 16
廊下 4
ICT講義室 36
収納庫 3
廊下 2
ネットワーク管理室 3

合計 860

３F

２F

１F

２F

３F

２F

３F



棟 作業種名

床散布
　＋ミスト

１Ｆ 執務室、所長室、教育相談部室、給湯室１、給湯室２

１Ｆ 身障者便所、便所

２Ｆ 便所

３Ｆ 便所

１Ｆ
倉庫、印刷室、相談室１、相談室２、相談室３、相談室４、相談室５、
ポランの広場、プレイルーム

２Ｆ 中研修室１、中研修室２、中研修室３、小研修室１、小研修室２、講師控室、
更衣室、研修準備室

３Ｆ 講堂、総合理科準備室、総合理科実験室１～３
音楽研修室、準備室

床散布
　＋ミスト

２Ｆ
家庭科研修室

２Ｆ 便所

３Ｆ 便所

２Ｆ 図書室、小研修室３、階段下倉庫

３Ｆ 中研修室４，小研修室４，小研修室５

別館

床散布

ミスト

害虫駆除業務対象施設表

対　　　象　　　室　　　等

本館

床散布

ミスト



教育センターエアコン設置台数

本館 部屋 台数

応接コーナー 1

所長室 2

執務室 8

印刷室 1

教育相談部 2

適応指導室 4

プレイルーム 4

相談室１ 1

相談室２ 1

相談室３ 1

相談室４ 1

相談室５ 1

委託業者控室 1

会議室 1

更衣室（男） 2

更衣室（女） 1

休憩室 1

研修準備室 2

講師控室 1

中研修室３ 6

中研修室１ 6

中研修室２ 8

小研修室１ 4

小研修室２ 3

講堂 8

理科実験室１ 4

理科実験室２ 4

理科実験室３ 4

理科準備室 3

音楽研修室 2

別館 部屋 台数

図書室ほか 12

家庭科研修室 8

小研修室３ 4

小研修室４ 4

小研修室５ 4

中研修室４ 8

フリースペース 1

情報教育棟 部屋 台数

パソコン実習室１ 4

パソコン実習室２ 4

ICT講義室 4

ネットワーク管理室 1

合計 142

２F

３F

１F

２F

３F

２F

３F



設置場所 階数 台数

A-1 執務室 4

A-1 所長室 1

A-1 応接室 1

A-1 会議室 1

A-1 教育相談部 1

A-1 プレイルーム 2

A-1 「ポランの広場」（適応指導教室） 2

A-1 相談室１ 1

A-1 相談室2 1

A-1 相談室３ 1

A-1 相談室４ 1

A-1 相談室５ 1

A-2 講師控室 1

A-2 研修準備室 2

A-2 不登校児童支援ｻﾎﾟｰﾀｰ（男子更衣室）1

A-2 中研修室１ 3

A-2 中研修室２ 3

A-2 中研修室３ 3

A-2 小研修室１ 2

A-2 小研修室２ 2

A-3 講堂 8

A-3 総合理科実験室１ 2

A-3 総合理科実験室２ 2

A-3 総合理科実験室３ 2

A-3 総合理科準備室 3

A-3 音楽研修室 2

本館計 53

設置場所 階数 台数

B-2 図書室 2

B-2 図書室書庫 1

B-2 家庭科研修室 2

B-2 小研修室3 2

B-3 中研修室４ 4

B-3 別館フリースペース 1

B-3 小研修室4 2

B-3 小研修室5 2

C-2 パソコン実習室① 1

C-2 パソコン実習室② 2

C-3 ネットワーク管理室 1

C-3 ＩＣＴ講義室 2

別館・別棟計 22

合計 75 台

別　棟
（C棟）

２階

３階

本　館
（A棟）

１階

２階

３階

３階

２階

全熱交換機設置台数

別　館
（B棟）

系統名

系統名



大分県教育センター　清掃業務日誌

監督
者印

 
除
塵

　
除
塵
・
部
分
水
拭
き

棟 作業場所 周期

ｴﾝﾄﾗﾝｽ･ﾎﾟｰﾁ 毎日

ﾗｳﾝｼﾞ･ｷﾞｬﾗﾘｰ 毎日

廊下 毎日

階段 ３／週

便所（男女） 毎日

ＥＶ １／週

印刷室 ３／週

給湯室 ３／週

ポランの広場
プレイルーム

２／週

執務室
応接ｺｰﾅｰ

３／週

各室
講師控室

流しコーナー
１／週

倉庫 １／月

ﾗｳﾝｼﾞ ３／週

廊下 毎日

階段 ３／週

便所（男女） 毎日

各室 １／週

倉庫ほか １／月

廊下 １／週

各室 １／週

収納庫
ネットワーク管理室

１／月

共通 犬走り、構内ほか １／月

本
館

別
館

情報
研修
棟

令和　　　年　　　月　　　日　　　曜日 作業員

床の清掃 床以外の清掃

 
フ
ロ
ア
マ
ッ

ト
除
塵

 
什
器
備
品
除
塵

 
手
す
り
拭
き

 
洗
面
台
・
鏡
清
掃

 
ゴ
ミ
処
理

 
除
塵
・
部
分
拭
き

 
流
し
台
洗
浄
・
厨
芥
収
集

 
衛
生
陶
器
洗
浄

 
衛
生
消
耗
品
補
充



令和　　年　　月　　日

大分県教育センター
　所長　　　　　　　　　　　　　　殿 社名

次のとおり　　月分の清掃作業計画書を作成しましたので報告致します。

棟 作業場所 床の清掃 床以外の清掃 実施基準 実施の有無

本館
ｴﾝﾄﾗﾝｽ、ﾎﾟｰﾁ、ﾗｳﾝｼﾞ
ｷﾞｬﾗﾘｰ
廊下、階段、便所、ＥＶ

ﾌﾛｱﾏｯﾄ除塵、什器備品除塵
手すり拭き、厨芥収集
洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗
浄
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵

毎日
３／週
１／週

別館
便所・便所（前室）
ﾗｳﾝｼﾞ・廊下・階段

洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗
浄
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵
手すり拭き

毎日
３／週

情報
研修

廊下 １／週

建物
廻り

犬走り・構内・通路・駐車場 拾い掃き １／月

執務室（所長室含）、応接ｺｰﾅｰ
印刷室、給湯室、会議室

ゴミ収集、除塵、部分拭き
流し台洗浄、厨芥収集

３／週
１／週

ポランの広場、ﾌﾟﾚｲﾙｰﾑ
相談室、研修室、実験室
講堂、準備室

ゴミ収集、除塵、部分拭き
流し台洗浄、厨芥収集
洗面台・鏡清掃

２／週
１／週

倉庫、更衣室
１／週
１／月

別館
図書館、図書室倉庫
研修室、倉庫 １／週

情報
研修

実習室、講義室
管理室、収納庫

１／週
１／月

本館
玄関、ﾗｳﾝｼﾞ、廊下、階段
便所、洗面所

別館
ﾗｳﾝｼﾞ、廊下、階段
便所、洗面所

諸
室

本館
執務室（所長室含）
教育相談部執務室 カーペット洗浄 １／年 有　無

建
物
周

本館 洗浄・ワックス塗布 １／６月 有　無

１／年 有　無

照明器具清掃 １／年 有　無

エアコンフィルター清掃 ２／年 有　無

全熱交換機フィルター清掃 １／年 有　無

１／３年 有　無

２／年 有　無

衛
生
管
理

建
築
物

空気環境測定 １／２月 有　無

月　間　作　業　計　画　表

全館

害虫駆除

ガラス清掃

洗浄・ワックス塗布 １／６月 有　無

全館（本館薬品庫、情報研修棟除く）

定
期
清
掃

特
別
清
掃

有　無

有　無

除塵、部分拭き

共
用
部

全館

共
用
部

網戸清掃

除塵
水拭き

除塵
水拭き

日
常
清
掃

諸
室

本館



令和　　年　　月　　日

大分県教育センター
　所長　　　　　　　　　　　　　　殿 社名

次のとおり　　月分の清掃作業報告書を作成しましたので報告致します。

棟 作業場所 床の清掃 床以外の清掃 実施基準 実施の有無

本館
ｴﾝﾄﾗﾝｽ、ﾎﾟｰﾁ、ﾗｳﾝｼﾞ
ｷﾞｬﾗﾘｰ
廊下、階段、便所、ＥＶ

ﾌﾛｱﾏｯﾄ除塵、什器備品除塵
手すり拭き、厨芥収集
洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗
浄
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵

毎日
３／週
１／週

別館
便所・便所（前室）
ﾗｳﾝｼﾞ・廊下・階段

洗面台・水栓・鏡拭き、衛生陶器洗
浄
衛生消耗品補充、汚物収集、除塵
手すり拭き

毎日
３／週

情報
研修

廊下 １／週

建物
廻り

犬走り・構内・通路・駐車場 拾い掃き １／月

執務室（所長室含）、応接ｺｰﾅｰ
印刷室、給湯室、会議室

ゴミ収集、除塵、部分拭き
流し台洗浄、厨芥収集

３／週
１／週

ポランの広場、ﾌﾟﾚｲﾙｰﾑ
相談室、研究室、実験室
講堂、準備室

ゴミ収集、除塵、部分拭き
流し台洗浄、厨芥収集
洗面台・鏡清掃

２／週
１／週

倉庫、更衣室
１／週
１／月

別館
図書館、図書室倉庫
研修室、倉庫 １／週

情報
研修

実習室、講義室
管理室、収納庫

１／週
１／月

本館
玄関、ﾗｳﾝｼﾞ、廊下、階段
便所、洗面所

別館
ﾗｳﾝｼﾞ、廊下、階段
便所、洗面所

諸
室

本館
執務室（所長室含）
教育相談部執務室 カーペット洗浄 １／年 有　無

建
物
周

本館 洗浄・ワックス塗布 １／６月 有　無

１／年 有　無

照明器具清掃 １／年 有　無

エアコンフィルター清掃 ２／年 有　無

全熱交換機フィルター清掃 １／年 有　無

１／３年 有　無

２／年 有　無

衛
生
管
理

建
築
物

空気環境測定 １／２月 有　無全館

定
期
清
掃

共
用
部

洗浄・ワックス塗布 １／６月

網戸清掃

有　無

特
別
清
掃

全館

ガラス清掃

全館（本館薬品庫、情報研修棟除く） 害虫駆除

月　間　作　業　報　告　書

日
常
清
掃

共
用
部

除塵
水拭き

有　無

諸
室

除塵
水拭き

有　無

除塵、部分拭き

本館



　

階段

階段

階段

階段

給湯室

通用口

  北

３

　

階

音楽
準備室

音楽
研修室

総合理科準備室

W

C

男

W
C
女

ラウンジ

　

西

階

段

I　C　T
講義室

 

東

階

段

総合理科
実験室１

総合理科
実験室２

総合理科
実験室３

講　　堂

EV

テラス

渡り廊下

講師控室
西

階

段

収
納
庫

小研修室４ 中研修室４
W
C

小研修室５

東

階

段

EV
ラウンジ

小研修室１ 小研修室２

倉庫
女

子

休

養

室

女

子

更

衣

室

研修準備室

書庫倉庫

中研修室１ 中研修室２
家庭学習

支援員室
中研修室３

ラウンジ
パソコ

ン
実習室

２

パソコ
ン

実習室
１

小研修室

３

相談室３

家庭科研修室
W
C 図書室

１

　

階

相談室１ 相談室２

２

　

階

玄　　関

東

階

段

西

階

段

多目的

WC EV

エントラン
ス

ラウンジ

執務室

プレイルーム 大分県教育支援センター

「ポランの広場」

相談室４
W
C
男

W
C
女

委託業者控室

応接室 所長室

教育
相談部

（

受

付

)

印
刷
室

給

湯

室倉庫
倉
庫

相談
室
５

会議室

本 館

別 館


