
No 項目 問合せ内容 回答

1
仕様書

（２）事業の概要
登壇者は主催者が何名で、来賓が何名の想定でしょうか。

登壇者については、主催者17名、来賓24名、意見発表2名の想
定です。
なお、現時点での想定となりますので、今後変更となる可能性が
あることにご留意ください。

2
募集要領

４.参加資格について

（３）の「５（２）参加資格に関する必要書類」に記した必要書類一
式を提出すること。の内、②納税証明書について詳しくお教えくだ
さい。貴県ホームページ内
（https://www.pref.oita.jp/site/zei/denshinouzeishoumei.html）の
（２）納税証明書 （３）競争入札参加資格審査等用の納税証明書
のいずれになりますでしょうか。
また、事業所所在地が大分県内、本社所在地が福岡県内にある
場合には、どちらの納税証明書が必要でしょうか。本書類の提出
期限と合わせてご教示いただけると幸いです。

・納税証明書については、国税の納税証明書を提出してくださ
い。
・参加資格に関する必要書類については、参加資格確認のた
め、企画提案申込書（様式1）と合わせて提出してください。

3
仕様書

（３）業務詳細
出演者の旅費単価ですが、意見発表者２名以外に、見積もり作
成に当たり積算すべき出演者がいればお教えください。

出演者の旅費については、意見発表者２名を対象として見積り作
成をしてください。
なお、契約後に旅費対象者の変更が生じる場合は、変更契約の
対象とします。
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4
仕様書

（２）事業の概要

当日のプログラムについては、３（２）事業の概要に記載通り、「構
成：主催者・来賓挨拶、事業説明、沿線住民意見発表、大会決議
等」限りで、事業者から別途、プログラムについての提案内容・人
選案を入れる必要がありますでしょうか。

当日のプログラム・人選について提案があれば、審査基準で定
める「創意工夫」の評価項目で審査を行います。

5
仕様書

（３）業務詳細

３.（３）③について、来場者は案内状のみでの案内となり、大会に
関する告知手配（告知チラシやメディアによる事前露出等）や、事
務局設置（事前問い合わせ対応等）は本業務に含まれない、とい
う認識に相違ございませんでしょうか。

質問にある告知手配、事務局設置については、本業務に含めて
いません。

6
仕様書

（３）業務詳細

３.（３）③について、招待状発送後の出欠の返送先及び出欠名簿
の管理は大分県様で行われ、委託業者では管理しない想定で
しょうか。

案内発送後の返送先及び出席名簿の管理は発注者側で行う想
定です。
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7
仕様書

（３）業務詳細

３.（３）③について、「案内状等は県が作成する」とございますが。
見積書には、案内状の印刷・作成費等は含まず、配送費だけで
問題ございませんでしょうか。

案内状については、配送費のみが業務の対象となります。

8
仕様書

（３）業務詳細

３．（３）⑩「議事録を作成し、8月２１日までに提出すること」につ
いて、この期日までに提出する議事録の指定形式（印刷物や
データ形式等）があればご教示ください。

8月21日までに提出する議事録についてはWordまたはExcelにて
作成したオリジナルデータを提出してください。
なお、様式については任意とします。

9
仕様書

（３）業務詳細

３．（３）⑩「また、議事録及び当日の様子を写した報告書を作成
し、２００部印刷・製本すること」の納品日がお決まりでしたらご教
示ください。

報告書の納品については、9月30日までの納品を想定していま
す。
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10
仕様書

（３）業務詳細

舞台装飾について、看板など指定の記載がございませんが、こ
れまでの類似案件等を鑑みて、看板やバナー（旗）など、ご指定
の装飾などはございますでしょうか。

舞台装飾について、特に指定はありません。


